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TURKAK Belge Dogrulama Sistemine
(TBDS) Elle Giris Yapacak Kuruluslar igin
Kilavuz
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Akredite kalibrasyon laboratuvarlarinin Grettigi sertifikalarda yer alan belirli verilerin
TURKAK Belge Dogrulama Sistemi (TBDS)’ne kayit edilmesi sonucunda sistem tarafindan TBDS
dogrulama kare kodu (QR kodu ve belge dogrulama kodu birlikte) tretilir. Uretilen bu kare
kodu R20-18 TURKAK Markali Deney Raporlari ve Kalibrasyon Sertifikalarina iliskin Rehberde
belirtildigi sekilde ilistirilir.

Bu kilavuzda TBDS'ye sertifika verilerini elle giris yapmak isteyen kuruluslarin izleyecegi
yonteme iliskin aciklamalar yer almaktadir.

Verilerin girisi asagidaki temel adimlardan olusmaktadir.

1. Misteri Listesi icin Veri Girislerinin Yapilmasi

2. Sertifika Verilerinin Girislerinin Yapilmasi

3. TBDS Dogrulama Kare Kodunun Olusturulmasi

4. Daha Once Olusturulan Sertifikanin Revize Edilmesi
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v/ TBDS'ye Asist Portal tizerinden mevcut kullanici adi ve sifreleri ile giris yapilabilmektedir.
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1. Miisteri Listesi icin Veri Girislerinin Yapilmasi
Musteri kaydinin olusturulmasi icin asagida siralanan islemler yapilir;

v TBDS sekmesinin altindan “Miisteriler” ara yzi secilir.
v' “Ulke, Sehir ve Dosya No” girisleri yapilir.
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“Bireysel” secimi, kurumsal musteriler i¢in “Kurulus” se¢imi yapilr.
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v’ Bireysel musteri basvurulari icin Hesap tiri “Bireysel” olarak secilir. “Ad, Soyadi, Adres, Telefon, E-
Posta, internet Sayfasi” girisleri yapilir, “Tamam” butonu ile miisteri kaydi olusturulur.

M Anasayfa

*Ulke|
&% Akreditasyon > Turkiye 5
Sehir
@ Finans >
Ankara .
i >
§ s *Dosya No
B eos -
N -
+  Belge Dogrulama Sistemn I Hesap Turl I
Bireysel !

I “Ad I I *Soyad I

+  Belgeler/Sertifikalar

Versiyon Gegmigi Bu alan bog birakilamaz
I *Adres I
I Telefon I IE—PusIa I I internet Sayfasi I
+ 999 990 9989



T.C.
DISISLERI BAKANLIGI
TURK AKREDITASYON KURUMU

v Kurumsal musteriler icin “Kurulus” secimi yapilir. Eger kurulusun musteri kaydini olusturmak icin “vergi
numarasi”’ndan gelen unvan kullanilacaksa “Vergi Numarasindan Gelen Unvani Kullan” segenegi isaretlenir. “Vergi
Numarasi” girisi yapihp “Ara” butonu ile vergi numarasindan gelen adres kullanilir. “Telefon, E-posta, internet
Sayfasi” girislerinin yapilmasinin ardindan “Tamam” butonu ile musteri kaydi olusturulur.
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v Hesap Turl “Kurulus” olarak secilip vergi numarasindan gelen unvan kullanimi tercih edilmediginde ise
“Unvan, Vergi Numarasi, Telefon, E-posta, internet Sayfasi” girislerinin yapilmasinin ardindan
“Tamam” butonu ile musteri kaydi olusturulur. S6z konusu segcenek ayni organizasyon altinda hizmet
alan farkl musterilerin kaydinin yapilacagi durumlarda kullanilmalidir. (Ornegin A Sirketi altinda yer alan
hem B ve hem de C musterisine / lokasyonuna hizmet verilecegi durumlar.)
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v' Olusturulan musteri kaydinda degisiklik yapilmasi gerektiginde asagida belirtilen kutucukla degisiklik
yapilacak revizyon ekranina giris yapilir.
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2. Sertifika Verilerinin Girislerinin Yapilmasi
Sertifika kaydinin olusturulmasi asamasinda asagida siralanan islemler yaplilir;

v TBDS sekmesinin altindan Belgeler/Sertifikalar ara yiizi secilir.
v’ Sertifika kaydi olusturmak icin “Ekle” butonuna tiklanir.

| Geeem |

Sertifikaler
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v’ Ekranda yer alan “Miisteri Tiizel Kisilik Adi” bolimimden daha 6nce kaydi olusturulan misterinin
secimi yapilir.

v’ Sertifika Yayinlanma Tarihi, Kalibrasyon Tarihi, Makine/Cihaz Tiirii, Kalibrasyonu yapilan Cihazin Seri
Numarasi, Kalibrasyonu Yapan Personel, Kalibrasyon Yeri, Referans Kalibratoriin Uretici Seri
Numarasi” girisleri yapilir. “Tamam” butonu ile sertifika bilgileri girisi yapilir.
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v’ Girisi yapilan sertifika bilgileri sonucunda sistem tarafindan Sertifika Numarasi, TBDS Belge Numarasi,
QR Kodu olusturulur. Olusturulan QR Kodu’na asagida belirtildigi gibi “Tiklayiniz” butonu ile erisilir.

REVIZYON BUTONU
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TURKAK BDS NO
K-C7DE-EB18

Sistem tarafindan iiretilen TBDS dogrulama kare kodu

v Uretilen TBDS dogrulama kare kodu R20-18 TURKAK Markali Deney Raporlari ve Kalibrasyon Sertifikalarina iliskin Rehber’de belirtildigi
sekilde ilistirilir. Bu islem fiziki olarak olusturulmus sertifikalara TBDS dogrulama kare kodunun yapistiriimasi veya bilgisayar ortaminda
sertifika taslagina TBDS dogrulama kare kodunun eklenmesi seklinde gergeklestirilebilir. TBDS dogrulama kare kodunun fiziki olarak
sertifikaya eklenecegi durumlarda kullanilacak etiket malzemesinin, kalibrasyonu gergeklestirilen cihazlara ilistirilen ve R20.18
dokiimaninda tarif edilmis “kalibrasyon etiketi” malzemesi ile ayni 6zellikleri tagsimasi gerekmektedir. (dayanim, okunabilirlik, silinmeme
vb. ozellikler agisindan)
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v’ Kalibrasyon sertifikasinda yer alan TBDS dogrulama kare kodunun cihaza okutulmasi
durumunda ilgili sertifikaya ait bilgiler Belge Dogrulama Ekraninda goriintiilenecektir.

Belge/Sertifika Dogrulama

| - QAra

Sertifika Bilgileri

Sertifikanin TURKAK BDS Numarasi
Miisgteri Adi

Kalibrasyon Laboratuvari

Kalibrasyon Laboratuvari Adresi
Makine/Cihaz Tiirii
Kalibrasyonu Yapilan Cihazin Seri Numarasi
Kalibrasyon Laboratuvari Sertifika Numarasi
Sertifikanin Yayin Tarihi
Sertifikanin Revizyon Numarasi

Sertifikanin Revizyon Tarihi

Bu sertifikanin ......... seri numarali ...... makinesi/cihaziigin ...........cccccovvvvvennnnee numarali
sertifikaile ..............
misterisine diizenledi

tarafindan beyan edilmistir.

TBDS Belge Dogrulama Ekrani
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4. Daha Once Olusturulan Sertifikanin Revize Edilmesi
v’ Sertifikada revizyon yapilmasi gerektiginde revizyon butonu ile revizyon sayfasina giris yapilir

REVIZYON BUTONU
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v' “Revizyon Tarihi”, “Revizyon Gerekgesi” bolimleri doldurulur ve “Tamam” butonu ile sertifika revize
edilir. Revizyon sonucunda sistem tarafindan yeni Sertifika Numarasi, TBDS Belge Numarasi, QR Kodu
olusturulur.

*Kalibrasyonu Yapilan Cihazin Seri Numarasi *Kalibrasyon Yapan Personel *Kalibrasyon Yeri
DENEME DENEME DENEME
*Referans Kalibratériin Uretici Seri Numarasi Revizyon Numarasi
‘ 0
DENEME
*Revizyon Tarihi *Revizyon Gerekgesi
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Daha 6nce olusturulmus sertifikanin revize edilmesi durumunda yeni revizyona uygun olarak Sertifika
Numarasi, TBDS Belge Numarasi, QR Kodu degistirilir ve Belgeler/Sertifikalar listesinde yeni revizyona ait
bilgiler goriintllenir. Revize edilmis ilk sertifikaya iliskin bilgiler listeden silinir.
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K-FEA1-1831

Sistem tarafindan iiretilen revize edilmis TBDS dogrulama kare kodu
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Web servis disindaki sireclerde destek almak icin asagida yer alan

iletisim bilgilerini kullanarak TURKAK Kalibrasyon Akreditasyon
Baskanligi ile iletisime gecebilirsiniz.

Yasemin Cifci: Yasemin.CIFCl@turkak.org.tr
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