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Not:

e Portal Uzerinde yasamis oldugunuz yazihm veya sistem kaynakl problemler icin onlinebasvuru@turkak.org.tr
adresine mail atabilirsiniz.
e Siregileilgili konular icin dosya sorumlunuz ile iletisime gegebilirsiniz.

2 E-iMzA VE KULLANICI [SLEMLERI

2.1 KULLANICI iSLEMLERI
(Basa Dt')n[

* Hesap OlusturmaAdimlari

https://portal.tirkak.org.tr/tr/login adresine girerek “Hesap Olustur” linkine tiklayiniz.
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[J Beni Hatirla Sifremi Unutieim

Hesap Olugtur

longuage v

Asagida gelen ekrandan hangi hesap tq@e hesap agcmak istiyorsaniz, asagidaki
ekran gorintusinde kirmizi kutu icerisinde belirtilen “Hesap Tird” listesinden
“Bireysel Hesap” veya “Kurulus .Yetkilisi” hesabini secerek diger alanlar da
doldurunuz.

*Hesap Tura

Kurulug Yetkilisi hesap turt ile yalnizea Akreditasyen islemleri ycipabilirsiniz. Egitim ve Denetci Teknik Uzman islemieri igin Bireysel hesap tarint seginiz.

Seginiz

*Ad “Soyad

Unvan *T.C. Kimlik Numairasi

Seginiz v

*Dogum Tarihi *E-Posta

Dogum Tarihi

*Parola “Parola

Telefonlar

*Cinsiyet

seginiz v

Dverdigim bilgilerin dogru oldugunu aksi takdirde hakkimda gereken islemlerin yapilmasini kabul ediyorum.

Verdiginiz bilgilerin dogrulugunu kabul ettikten sonra CAPTCHA (ben robot
degilim) dogrulamasiniyaparak “Tamam” butonu ile isleminizi tamamlayabilirsiniz.

™

reCAPTCHA

Gizlilik - Sartiar

\/ Ben rabot degilim
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» Hangi durumlarda “Bireysel Hesap” hangi durumlarda “Kurulus Yetkilisi” hesabi agihr
?

. Bireysel Hesap
Egitim almak isteyen kullanicilarimiz ve denetgiler bireysel hesap.olusturabilir.
. Kurulus Yetkilisi Hesabi

Akreditasyon almak igin basvuru yapacak kuruluslarin kurulus yetkilisi hesabi
acmasi gerekmektedir.

* Yeni Kurumsal Hizmet Portaline mevcut kullanici adi ve sifrem ile giris yapamiyorum.

Mevcut portaldeki UDK’lar, yeni portale gegis icin yenilenen TURKAK hizmet portalinin
internet adresi https://portal.turkak.org.tr/tr/login Gzerinden “Hesap Olustur”a tiklayarak
yeni bir hesap olusturmalidir. Hesap olustururken mevcutportalde taniml Firma Yetkilisi’ nin
e-postasi ile yeni bir sifre belirlenmelidir.

* Hesap olustururken hata mesaji geliyor hesap olusturamiyorum.

Hesap olusturulurken girilen Adi, soyadi, TC Kimlik No ve dogum tarihi bilgileri NGfus ve
Vatandaslik isleri Midiirliigii, MERNIS veri tabanindan, Kurulus Vergi Numarasi ise
www.gib.gov.tr'den otomatik olarak kontrol‘edilmektedir. Bu sebeple s6z konusu bilgilerin
kimlikte yazdigi sekilde ve eksiksiz olarak girilmesi gerekmektedir.

Olusturulacak yeni sifrenin en az 8 karakter olmasi ve rakam, biylik harf, kiicik harf ve 6zel
karakterden olusuyor olmasi gerekmektedir. Ozel karakterler olarak *.”,”*’, *-*
kullanilabilmektedir.

 https://portal.turkak.org.tr/tr/register linkinden yeni kullanici kaydi olusturmak
istedik fakat "Hesap Olusturma" alt bagliginda kurulus yetkilisi igin bir sekme var iken
imza yetkilisi igin'bir sekme bulunmamaktadir. Kaydimizi kurulus yetkilisi lizerinden
mi yapmaliyiz?

Yeni hesabin “Kurults Yetkilisi” Gzerinden olusturulmasi ve “imza Yetkilisi”’nin “Kurulus
Profili” kismina girildiginde acilan sayfanin en altinda yer alan “Yasal Sahipleri ve imza
Yetkilileri Ekle”.kismina girilmesi gerekmektedir.

g’
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2.2 E-IMZA KULLANIMI

(Basa D('jn)

* Mevcut e-imzamizi kullanabilir miyiz?

Elektronik imza, Bilgi Teknolojileri ve iletisim Kurumu tarafindan onayli asagidaki Elektronik
Sertifika Hizmet Saglayicilari tarafindan sunulmaktadir. Mevcut e-imzaniz bu firmalardan
temin edilmis ise kullanilmasinda bir sakinca bulunmamaktadir.

» Elektronik Bilgi Guvenligi A.S. (E-Gliven)

> TUBITAK-UEKAE (Kamu Sertifikasyon Merkezi)

> TirkTrust Bilgi, iletisim ve Bilgi Giivenligi Hizmetleri A.S.
> EBG Bilisim Teknolojileri ve Hizmetleri A.S. (E-Tugra)

» Emniyet Genel Mudurligu Sertifikasyon Merkezi
(EGMSM)

> E-imza Bilgi Giivenligi Hizmetleri A.S. (e-imza TR)

* E-imza kimin adina alinmasi gerekiyor?

Bakiniz madde 1.4

+ Birden fazla imza yetkilisi tanimlayabilir miyim?

Profilde yer alan “Yasal Sahipleri ve imza Yetkilileri” alanina imza yetkilisi olarak birden
fazla kisinin bilgileri ve“imza sirkiisii eklenmesine portal izin vermektedir. Ancak ilk
eklediginiz imza yetkilisinin imzasiyla imzalama islemi yapabilirsiniz. Eger ikinci eklenen
kisinin e-imzasiyla siirece devam etmek istiyorsaniz ilk imza yetkilisini bilgilerini ve imza
sirkislint silmeniz gerekmektedir. Bu sebeple sadece hangi kisinin e-imzasiyla
akreditasyon siirecine devam edilecekse o kisinin imza sirkiisii ve bilgilerinin portale
eklenmesi dogru olacaktir

* Apple Macbook kullandigim igin e-imza sistemi bilgisayarimda ¢alismamaktadir.

Apple bilgisayarlar icin e-imza altyapi calismasi devam etmektedir. Gegici olarak e-imzanizi
Windows.igletim sistemli bir bilgisayardan atabilirsiniz.
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2.3 KURULUSUMUZ ADINA BIiREYSEL OLARAK E-iMZA TEMIN EDEREK
KULLANMAM MUMKUN MU?

(Basa Dt')n)

E-imza alinacak kisinin kurulusunuzun yasal temsiliyetine haiz olmasi gerekmektedir. “imza
Yetkilisi” nin yasal temsiliyetini kanitlayan belgeler;

» YOnetim Kurulu/Genel Kurul karar defteri,
» Ticaret Sicil Gazetesi ilani,
> Imza Sirkiisii (Noter onayli resmi imza sirkiisii) diir.

Yasal Temsil Yetkisinin “Ticari Temsilci” veya “Ticari Vekil” Gzerinden yiritilmesi s6z konusu
ise;

» Anonim sirketlerde Yonetim Kurulu karariyla ya~da limited sirketlerde genel kurul
karariyla atanan kisi, sirketin islerini takip etmek maksadiyla genel olarak yetkilendirilmis
ve yapacaklari bakimindan neredeyse sirkete iliskin.her tirli islemi kapsiyor ise o halde bu
kisinin “Ticari Temsilci” olarak kabulii ve ticaret siciline tescil ve ilan edilmesi sartinin
aranmasi glindeme gelecektir.

» Vekaletname verilen kisiler sadece Kurumumuz nezdindeki islerin takibi maksadiyla
atanmis ise “Ticari Vekil” olarak degerlendirilecek, tescil ve ilan zorunlulugu
bulunmayacaktir. Vekaletnamenin“ayrintili olarak hazirlanarak noter onayh olmasi sarti
aranacaktir.
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2.4 YENI E-IMZA UYGULAMASININ KULLANIMI

(Basa D6n)

1. TURKAK Kurumsal Hizmet portalinde, imza atilmasi gereken sayfada' “Imzala”
butonuna basilir.

E-imzo streci

(

2. imzala butona basmaniz ile birlikte imzala a\Urecine yonelik bilgilendirmenin yer
aldigr asagidaki akisi goreceksiniz. Otom ?PR olarak gerceklesen imza sunucusu
baglantisi ve oturum agma islemi ba§arll@lde gerceklesirse sonraki adim olarak “E-
imza istemcisini Calistiin” asamasi aktif-olacaktir.

v

E-imza sureci

Q E-Imza istemcisini Calistirin

Tarkak E-imza istemeisini daha énceden indirdiyseniz
uygulamays calistinn ve asagidaki e imza islem
kodunu kullanmin. Eger e-imza uygulamasini ilk defa
yukleyecekseniz buradan uygulamay indirebilirsiniz.
Isem Kodu:

aBa009

Islem kodu Gzerine tiklayarak kopyalayin
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3. ilk kez yeni “TURKAK E-imza istemci Uygulamasini” indiriyorsaniz ilgili baglantidan
uygulamamizi indirmeniz gerekmektedir.

E-imza sureci

(o) E-imza istemcisini Caligtirin

Tarkak E-imza istemcisini daha onceden indirdiyseniz
uygulamayi calistinn ve asagidaki e imza iglem
kodunu kullanin. Eger e-imza uygulamasini ilk defa
yUkleyecekseniz buradan uygulamay! indirebilirsiniz.
Isem Kodu:

Islem kodu uzerine tiklayarak kopyalaym,

® Loly

4. indirilen uygulama dosyasini dogrudan calistirabilir veya indirmis oldugunuz klasérden
cift tiklayarak da calistirabilirsiniz.

“ v ; » This PC » Downloads

s+ Quick access > Today (1)

» @ OneDrive- Personal /

v [ ThisPC Turkak
E-Imza.
“J 3D Objects mes.enE

[ Desktop

™

2| Documents

> ; Downloads
b na
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5. Uygulama ilk ¢ahstirildiginda asagida ekran gorintisi bulunan, mavi ekranda “Ek
Bilgi” yazisina tiklanir. (Not: Uygulamayi bir kere indirip galistirdiktan sonra, Turkak E-
imza uygulamamizi indirdiginiz dosyadan calistirdiginiz takdirde bu-~asamalari
tekrardan yapmaniza gerek olmayacaktir. Dogrudan 7.adim olan TURKAK E-imza

istemcisini agabileceksiniz.)

Windows kisisel bilgisayarnnizi korudu

6. Ek bilgi baglantisina tiklandiktan sonra asagidaki ekranda goériilen “Yine de calistir”
butonuna basilir.

Windows kisisel bilgisayarinizi korudu
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7. Acilmis olan TURKAK E-imza istemcisinde E-imza Pin Kodu alanina, sahip oldugunuz E-
imzanizin pin kodu girilir.

E-imza Pin Kodu

islem Kodu l

8. islem Kodu alanina ise E-imza siirecinde yer alan islem kodu {izerine tiklanarak
otomatik olarak kopyalanmasi saglanir.

E-imza sureci

O E-imza istemcisini Caligtirin

Tarkgk Esimza istemcizini doha énceden indirdiyseniz
uygulamayl calistinn ve asadidaki e imza islem
kodunwkullanin. Eger e-imzo uygulamasini ilk defa
yiikleyecekseniz buradan uygulamayi indirebilirsiniz.

isem Kadu:
-R‘ .
-
-d :l‘:

(kop]mrandf,]

?

9. Kopyalanislem kodu “TURKAK E-imza istemcisi” uygulama ekranindaki islem kodu
metin kutusuna yapistirilir ve “Tamam” butonuna basilir.

/ Tarkak E-Imza Istemcisi — O *

Meni

E-imza Pin Kodu

@ sesees

TURKAR

5 Islem Kodu
.'\._‘9 |aﬁa0[]§* | Tamam |

10
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10. imzalama isleminiz biraz zaman alabilir. Bu siireg bitene kadar islem siireglerini takip
ederek beklemeniz gerekmektedir.

E-imza sUreci

O E imza dokumani olusturuluyor

.
.
A Tarkak E-Imza Istemcisi = a X
Latfen Bekleyin .....
®
.

E-imza stroci i

O Doktimian imzaya gonderiliyor

E-imza sOrecil’

imzalanmis dokaman bilgileri
aliniyar

11
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11. E-imza siirecinin son asamasi olan “imza tamamlandi“ adimi sonrasinda gerceklesmis
olur ve “imzal Dokiiman” baglantisindan indirme islemini gerceklestirebilirsiniz.

E-imza sdrecil’

Imzah Dokdman

2.5 E-IMZANIN CALISABILMESI iCiN;

1. Windows isletim sistemine sahip bilgisayar olmasi;(MacOS isletim sistemi igin e-
imzalama isleminin yapilabilmesi igin gelistirmemiz devam etmektedir.)

E-imza aygiti (USB cihazi) takili olmali ve aygit suriictileri yiklenmis olmal
internet baglantisi aktif olmali

Bilgisayarda VPN ve benzeri uygulamalar varsa kapatilmali

vk w N

Antivirlis programi veya guvenlik duvari givenlik Grlinlerinde E-imza uygulamasina
yonelik izinler/istisnalar verilmeli

6. Bilgisayarinizin tarih ve saat ayarlari otomatik olarak giincelleniyor olmalidir. Yanhs
tarih veya saat bilgisi barindiran bilgisayarlarda E-imza islemi tamamlanamaz.

Ayarlar - o X
@ AnaSayfs Tarih ve saat
Bir ayar bulun - ’ *Bu ayarlardan bazilan gizlidir veya kurulusunuz tarafindan yonetilir.

i tari ilgili ayarlar
Zaman ve Dil Gegerli tarih ve saat

Tarih, saat ve bélgesel bigim

17:06, 27 Ocak 2022 Pergembe

= - Farkli zaman dilimleri igin saat ekle
Tarih ve saat

aati otomatik olarak ayarla

. ® Ac .
@ Bolge ol Web tizerinden yardim
& oi Saat dilimini otomatik olarak ayarla Alarm kurma
@ Kapal
0 Konusma Tarih ve saati el ile ayarla @ Yardmal
Degistir d

&  Geri bildirimde bulunun

Saatinizi egitleyin

12
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2.6 E-IMZA UYGULAMASININ CALISIP CALISMADIGININ TEST EDILMESI

TURKAK Kurumsal Hizmet portalinde, e-imza altyapisinin kullaniimasi igin e-imza

saglayicinizin - 6zel siricileri ve ilgili yazihmlarin bilgisayarinizda (yukli olmasi
gerekmektedir.

E-imza saglayicinizin stirtictlerinin ve gerekli yazilimlarinin kurulu olup olmadiginin ve E-
imzanizin ¢alisip ¢alismadigin, daha once indirmis oldugunuz yeni “Tirkak E-imza”
uygulamamizi calistirarak TURKAK Kurumsal Hizmet portaline giris yapmadan da asagidaki
adimlari izleyerek test edebilirsiniz.

1. indirmis oldugunu yeni imza uygulamamizi indirmiseldugunuz klasérden ¢alistiriniz
2. E-imza pin koduna, e-imzanizin pin kodunu giriniz.

A Tarkak E-imza Istemcis — O

Meni

E-Imza Pin Kodu

@ |_......

TURKAR

islem Kodu

(" "f‘

3. TURKAK E-imza istemci uygulamamizin sol tstiinde yer alan “Menii” baglantisina
tiklayiniz. Ve acilan alt meniliden “E-imza Test” secenegine tiklayiniz.

A Torkak E-imza lstemcisi - O X
\ Meng |
E-irnza Test E-imza Pin Kodu
4 LTTT] “I
Ilem Kodu

Tamam

13
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4. E-imza Test baglantisina tikladiktan sonra bir sire bekleyiniz eger tim kurulumlar
yukll, e-imzaniz bilgisayariniza takili ve pin kodunuz dogru ise asagidaki.mesaji
alacaksiniz.

hd

Test Basanh

Ok

5. Eger asagidaki gibi bir mesajla karsilasiyorsaniz e-imzanizin pin kodunu yanls
giriyorsunuzdur. Kontrol ederek tekrardan deneyiniz.

Pt

islem Tamamlanamadr:

Incarract PIM.
CKR_PIN_IMCORRECT

6. Eger asagidaki gibi-bir mesajla karsilasiyorsaniz;

e E-imzaniz bilgisayariniza takili olmayabilir. Kontrol ederek tekrar
deneyiniz.'"Kontrollerinize ragmen ala asagidaki mesaji alirsaniz,
bilgisayariniz E-imza aygitinizi gérmuyor olabilir. Kendi kurumunuzun bilgi
islem departmani ile gorisiiniz.

o Silrucileriniz yukli degil veya giincel degildir.

e Turkak E-imza istemci uygulamasi agikken farkli bir E-imza aygiti takilmis
olabilir. Farkh bir e-imza aygiti takildigi zaman E-imza istemci
uygulamasinin tekrardan calistiriimasi gerekmektedir.

*

islem Tamamlanamadi:

Object reference not set to an instance of an object.

14
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islemn Tamamlanamadi:

Nesne basvurusu bir nesnenin érnedine ayarlanmadi.

Tamam

2.7 E-iMZA UYGULAMASI HATA VERIYOR.

(Basa D6n)

 E-imza uygulamasi indirilemiyor/kurulamiyor;

Anti-virlis programlari ve kurulus bilgi sistem giivenlik duvarlari, TURKAK e-imza
uygulamasinin indirilmesi veya kurulmasini engelleyebilmektedir. Bu asamada anti-virus
programi veya giivenlik duvarlarina “TURKAK e-imza.uygulamasi” icin izin verilmesi
gerekmektedir.

2.8 E-iMZA TUM UDK’LAR iCIN ZORUNLU MU?

(Basa Dt')n)

Yeni Kurumsal Hizmet Portalialtyapisi her tiirli resmi belgenin elektronik ortamda
imzalanacak sekilde olusturulmustur. Ulkemizde bulunan tiim UDK’ larin yasal temsile yetkisi
olan en az bir kisi icin e-imza temin etmesi gerekmektedir.

2.9 E-iMZA ATIYORUM BASARILI OLDU MU BiLMiYORUM KONTROL EDER
MiSiNiz?

(Basa Dt')n)

E-imza hata vermeden tamamlandiktan sonra e-imzali dokiimanin PDF hali ile imza verilerinin
yer aldigi EYP paketi olusur. Bu eki dosyanin olusturulduguna yonelik asagidaki ekrani
gorlyorsaniz e-imza basarili olmustur.

B FOF indir
# Imzah Dokirman

Elcktronik yazigma paketini agmak icin “Innzager” prograrmin
kullanabilirsiniz. Programin gincel sirimond buradan
indirebilirsiniz.
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2.10 E-IMZA SAGLAYICILARDAN ALINACAK OLAN E-SERTIFIKA’NIN KURUMSAL
YA DA BIiREYSEL OLARAK ALINMASI FARK EDER Mi?

(Basa Dijn)

Kurumsal veya bireysel e-imza alinabilir. Onemli olan e-imza alinacak kisilerin UDK’yi yasal
olarak temsil etme yetkisine sahip olmasidir.

Detayli bilgi icin madde 1.4’e bakiniz

2.11 ”E-IMZAYA SIRKET YONETICILERiIMIiZ SAHIP, ONLARIN iMZASI YETERLI
OLACAK MI? SIRKET TEMSILCIiSI OLARAK DA E-iMZA ALMAMIZ GEREKIR
Mi?

(Basa Dt')n)

E-imza alinacak kisinin kurulusunuzun yasal temsiliyetine-haiz olan bir “imza Yetkilisi” olmasi
gerekmektedir. En az bir “imza Yetkilisi” tanimlanmasi yeterlidir.

2.12 TC VATANDASI OLMAYAN “KURULUS YETKILiSi” VE TC DISINDAKI
ULKELERDE BULUNAN UDK’LARIN YENi KURUMSAL HiZMET PORTALINE
KAYDI VE E-iMZA KULLANIMI-NASIL OLACAK?

(Basa Dén)

TC vatandasi olmayan “Kurulus Yetkilisi” ve TC disindaki tlkelerde bulunan UDK’lar “Kurulus
Yetkilisi” hesabi olusturacaktir. Bu UDK’lar icin E-imza zorunlulugu bulunmamaktadir. TC
disindaki UDK’lar icin ayrica birbilgilendirme yapilacaktir.

2.13 E-IMZAMI HEM “BIREYSEL” HEM “KURULUS YETKILISI”” HESABIMDA
KULLANABILIR MiYim?

(Basa D('jn)

Ayni e-imza her iki hesap icin de kullanilabilmektedir.

2.14 AYNI E-POSTA ADRESI iLE BIRDEN FAZLA HESAP OLUSTURULABILIR Mi?

(Basa D('in)

Hayir ayni e-posta ile birden fazla hesap olusturulamamaktadir. Bireysel ve kurumsal
hesaplar icin farkli e-posta adresleri kullanilmahdir.
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2.15 OLUSTURULAN BIREYSEL HESAP KURULUS YETKILiSi HESABINA
DONUSTUREBILIR Mi?

(Basa Dijn)

Yanhs olusturulan hesaplarda kurumumuzca degisiklik yapilamamaktadir. Bireysel hesap
olusturdugunuz e-posta nedeniyle Kurulus Yetkilisi hesap olusturamazsiniz. Bireysel
hesabinizin iptali icin talebinizi onlinebasvuru@turkak.org.tr adresine bildirmeniz
gerekmektedir. Bireysel hesabinizda daha 6nce almis oldugunuz bir egitimvarsa ayrica bunu
da belirtmeniz gerekmektedir. iptalin saglanmasi akabinde yeniden hesap olusturmaniz
gerekecektir.

2.16 DOSYAYI YUKLUYORUM FAKAT YUKLENMEDI HATASI ALIYORUM.

(Basa Dén)

Dosya yiiklerken;
1. Dosya Basligi ve agiklamasini yaziniz,
2. “Seginiz” butonuna baslilir ve dosya segilir,
3. Secilen dosya bir alt satirda gériinlince “Yiikle” butonuna basilir

2.17 GECIS BASVURUSU YAPARKEN iLiSKiLi DOSYA KISMINDA DOSYA
NUMARAM GORUNMUYOR.

(Basa Dén)

» Dosyamizin aktarildigina ve Gegis Basvurusu yapmamiz gerektigine dair mail aldik.
Gegis Basvurusu yaparken iliskili Dosya kisminda dosya numaram gériinmiiyor.

Secure portaldeki dosyalar,.yeni portale aktarilirken ayni kullanici hesabi varsa o hesaba
aktarilmaktadir. Kullanici hesabi yeni portalde yoksa veya kurulus yetkilisi degistiyse dosya
otomatik olarak tasinamamaktadir. Dosyanin Kurulus Yetkilisi degistiyse, oncelikle Dosya
sorumlusuna Yetkili Bildirim Formu gonderilmelidir. Ardindan dosya sorumlusunu da bilgiye
ekleyerek onlinebasvuru@turkak.org.tr adresinden degisiklik talebinde bulunulmalidir.

2.18 BASVURU YAPARKEN VERGIi NUMARASINDAN GELEN UNVAN VE DIGER
BILGILERi KULLANMAK iSTIYORUM.

(Basa Dén)

Basvuruda “Kurulus Bilgisi” sekmesinde UDK Adi ve diger bilgilerin otomatik gelmesi igin
Vergi Numarasi alanina vergi numarasini yazip, alanin sag tarafinda ARA butonuna basilarak
Gelir idaresi’nden kurulusa ait veriler alinabilir. “Vergi no’dan gelen unvani kullanmak
istiyorum” kutucugu isaretlenerek veriler otomatik doldurulabilir.
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2.19 BASVURU YAPARKEN TELEFON NUMARASINI EKLERKEN SORUN
YASIYORUM.

(Basa D6n)

Telefon numarasi eklerken + ile baslayan ilk kutucuga [90] gibi bir alan kodu, sonraki
kutucuga ise telefon numarasi [555 555 55 55] seklinde eklenmelidir.
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3 YENI HIZMET PORTALINE BASVURU SURECI

(Basa D(')'n)

ONEMLI HUSUSLAR

Yapilan gecis basvurusu secure.turkak.org.tr adresinde bulunan desyanizin tim
icerigi ile birlikte portal.turkak.org.tr adresine aktariimasidir. Bu'sebeple
basvuru sirasinda mutlaka “Gecis basvurusu” segenegi segilmelidir.

Basvuru sirasinda kapsamlarin hazir olarak éniiniize gelen kapsam
katalogundan secilmesi gerekmektedir. Kapsam se¢imi yaparken mevcut
kapsaminizin katalogda olup olmadigi mutlaka kontrol,edilmelidir. Segmek
istediginiz kapsamin birebir aynisi bulunmadigrdurumlarda yazim olarak
istenene yakin bir kapsam segilerek diizenleme yapilmalidir. Hicbir durumda
kapsam veya kapsama yakin bir secenek bulunmuyorsa “Katalogda Olmayan
Kapsam Ekle” secenegi kullaniimalidir. Eklenen kapsamin TURKAK tarafindan
akredite edilebilirligi degerlendirilip onaylanmasinin akabinde kapsam
kataloguna eklenebilecektir.

NN

Hatali kapsam se¢imlerinde basvurunuz iade edilecek ve yeniden
diizenlenmesi gerekecektir. Bu durumun da siirecin uzamasina neden
olacagindan kapsam sec¢imine azami 6zen gosterilmesi gerekmektedir.

Kapsam genisletme ve yenilemeiile ilgili basvurular belli bir tarihe kadar
gerceklestirilmektedir. Bu nedenle son anda yapilacak olan talepler kabul olmayacaktir

3.1 AKREDITE OLAN UDK’NIN GECiS BASVURUSUNDA BULUNMASI (GENEL)

1. Yeni hizmet portaline geciste, halihazirda akredite olan kuruluslarin da basvuru
adimini  gergeklestirmesi  gerekmektedir. Basvuru yapmak icin  soldaki
“Akreditasyon” menusiinden “Basvuru Listesi” segilir.

Bildirimler Dosya Sayilart

Elektronik imza teyidinizi vermek igin tiklayiniz
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2. Basvuru listesi segildikten sonra agilan sayfada Yeni Bagvuru secilir.

T - ;. 6
B sty o

g

= . A e e o e e D B

:

. e 7 Em

3. Yeni basvuru secildikten sonra acilan sayfada Bagvuru Tiirii olarak-Gegis Bagsvurusu
segilir.

TURKAK

Basvuru Suraci
A masafe

& Aereditasyon v

@ eswnan [ I (2 @ roetiosyon Soclesmesi @ s Onan
Bagvury T

lik Akregitsyon

Ik kredftasyan

Kapsam Genigletme

4. iliskili Dosya kisminda mevcut hizmet portalindeki akreditasyon numarasi segilir ve
Kaydet tusuna basilarakgecis basvurusu mevcut dosyaniz ile iliskilendirilir.

TURKAR
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5. Gegis basvurusunda UDK’ nin gerekli bilgileri girerek 5 adimdan olusan islemleri
tamamlamasi gerekmektedir. Bilgiler girilirken “*” ile vurgulanan alanlarin doldurulmasi
zorunludur.

TURKAR
Bagvuru Saraci
A anosoyi
& Akrediitasyen v
8o
Dosyo List
B i >
B owso
¥apsam Canigletma
Akmaditasyon voniicme

\
(LN
6. Kurulus Profil bilgileri girilirken “Kurulus BiIEs?f “Sube Bilgisi”, “Diger Lokasyonlar” ve
“Mevcut Akreditasyon ve Diger Yetkilendirme Bilgileri” sekmelerinin sirayla
doldurulmasi gerekmektedir Y

TURKAR

A Anasayio

& akrcdtasyen

Baxpn

B Finans >

Bowso [ |

Bagvuru Numarasi: { Dosya Numarast

B Kurilus Bigis

Nargi ndan gelen UnVant Kulanmak Istiyarurm

“wergl Numaras|
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7. En son Mevcut Akreditasyon ve Diger Yetkilendirme Bilgileri sayfasindaki bilgiler
girildikten sonra (bu sekmede “var” segilirse bilgiler girilir, “yok” secenegi secilirse bilgiler
girilmez) “Kapsam” tusuna basarak akredite olunan mevcut kapsamlar secilir.

—

)
(DN
8. Kapsamlarin girisinin yapilacagi bu asamada @kezlSube/ Lokasyon” kismindan
merkez ve varsa akreditasyon talebi yapilmis olan tiim subeler/lokasyonlar icin ayri ayri

kapsam sec¢imi yapilmalidir. Kapsam segimi “Kapsam Ekle” kismindan ulasilan kapsam
katalogundan yapllir.

Bogvury Numaras: fSdall?

By s © o © ron o o
Merknz | Sub Blboiasyon ($ube segiimigee, 0 $ube icin Rapsam Bagvurusy yapimas: Zorunludur. Herhang! bir kapsamds fasliyet gosterimeyen subeler Igin tlen lokasyony
secinz)

Initzce Kopsamian Goster
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9. Kapsam katalogundan oncelikle ilgili Akreditasyon Alt Alani secilmelidir. Filtre

kullanilarak arama yapilabilir.

Kapsam Segin x
W Kapsam Ust Verisi
Vrie  Brooaxtor

- & | ot s

Kapsamlar 1 T Deney
2, TA2141 Deney (K.A.B.)/Onaylanma Amagli tmeligi (305/2011/AB)
Kapsammr 3. T231 Deney (DAB)/ Tarimsal Griinler
4. T.24-4 Deney (K.A.B.)/Tagitlar
5. T34 Deney (K.A.B.)/Balistik ve Patlayicilar
6. T.22-1 Deney (K.A.B.)/Sayaglar
7 T16-1 Deney (K.A.B.)/Mekanik Oriinler
8. TA8-1 Densy (K.A.B.)/Ntkleer Enerji Urinleri
9. T.30-3 Deney (K.A.B.)/Yap: MalzemelgH, Urunleriiye Binalar
10. TA71 Deney (K.A.B.)/Metal ve Alagimlardan Yapilan Urun ve Malzemeler

« ¢ 2 3 3 | o9 10 v  Toplam:30

7
Q)

10. Filtreleme yapilirken “Akreditasyon Alt Alani” kismina anahtar kelime (Orn: Gida,
Tekstil, Cevre ..) yazilarak “sektorel olarak ana kapsam bashgina erisilebilir.
| Kapsom Sogin x

B Kapsam (st Verisi
Filtre Uygula 1

Kod Numarass

. B
T E s
Tylembar 3 #
1 TR O 1
et P> > 0~ e

Akreditasyon AR Alant

Goro

Akredaasycn Al Alam

Dreney [DABYGovosel Denerylor

23



TURKAK Portal Sik Sorulan Sorular Kilavuzu

Kilavuz giincellenme tarihi: 28.01.2022

11. Segilen “Akreditasyon Alt Alaninin” altinda yer alan kapsamlarin oldugu katalogdan
akreditasyon talep edilen kapsamlar segilir. Talep edilen kapsamin katalogda
olmamasi durumunda “Katalogda Olmayan Kapsam Ekle” kismindan kapsam-talebi
yapilabilir. Katalogda olmayan kapsam ekleme islemi yapilmadan 6nce yazilacak olan
kapsamin katalogda bulunup bulunmadigi detayl olarak incelenmeli, birebir aynisi
olmadigl durumlarda eklenmek istenen kapsama yakin bir kapsam bulunmal ve
bunun Uzerinde diizenleme yapilarak ilerlenmelidir. Higbir durumda kapsam veya
kapsama yakin bir secenek bulunmuyorsa “Katalogda Olmayan Kapsam Ekle”
secenegi kullaniimalidir. Eklenen kapsamin TURKAK tarafindan akredite edilebilirligi
degerlendirilip onaylanmasinin akabinde kapsam kataloguna eklenebilecektir.

Kopsom Segin

Kapsam Ust Verisi - T.7-1
Akreditasyon Alt Alani - Deney (DAB)/Cevresel Deneyler

Kapsamiar
v L Uzmankk Alsnlen Numaras: E:'E‘:{';,‘:".ﬁ“’“ Deney A Frvi ot J:’-::‘-«.cl- Metotan
) - Erasti 6 Ve ansfer Oze Laborativ TS EN 1S0-10846:2
2 g Tropm Eagpeg botim Ozelikie oW TS EN 150 10848-1
. Qevay (DAB)Gevtasel DenwyiariAtustic 17.1 — Braaidd Titregimin Okimas! ve Yag Hasanmn Tospa C—
Ve Torarim BenaywriTresin
s Titredin 516
6 2 Toregi

12. Segilen kapsamlar, mavi bar’a tiklanarak goriintilenebilir.”z” isareti olan kapsamlar

L . A B . A .
Uzerinden dizenleme yapilabilir. ” = isaretine tiklanarak acilan hicre icinde
diizenleme yapilabilir.

Merkez / Sube / Lokasyon ($ube segilmigse, o sube igin kap$am bagvurusu yapiimasi zorunludur. Herhangi bir kapsamda faallyet gosteriimeyen subeler igin lutfen lokasyonu seginiz)

(] Inglizce Kapsamian Goster

Uzmanlik alanina gore filtre | Efazd karakier girinz

I = Akreditagyon ARan - Deney (DAB)/Tekstil ve Deri Urtinleri I

. QYOI s ey A ey g gt P
D3y (DAB) Teksti ve Deri UrinleriFizksel - Sooos
« Denyler Boyut n erde Kullar nag Parcalar ile
Grysdes
Yeni Kapsam
' AB)/ Tekstil ve Derl UrunleriFizikss! @ Tekstil I @ Yikama Kurutmadan Sonra Boyut Degismesinin Tayini I 73 .0 cos
Yeni Kagp
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Denayi Yapilan Malzomelor | Orinlor x

Momal ¢ SansSent ¢ B I U A W
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I
&
B
H

13. Kapsam eklemesi yaparken, secilen kapsam altinda “ Seciniz” butonu bulunan hiicreler
icin “ Seciniz” butonuna basilarak akredite olunan kapsama.gore acilan hiicre icinden
secim yapilmasi gerekmektedir. “Seciniz” butonuna-basildiginda listelenen secenekler
icinden akredite olunan kapsamlar secilir ve listede yer almayan bir ekleme yapmak
istenirse sayfanin en altinda yer alan gubuga yazilarak Ekle butonuna basilir. Eklenmek
istenen her bir satir icin bu islem tekrarlanir. Se¢me ve ekleme islemleri
tamamlandiktan sonra Tamam butonuna basilir.

Deney Metodu (Ulusal, Uluslararasi Standartiar, igletme-igi Metotiar)

ISO 11464

NOT: Se¢me ve ekleme'iglemi her zaman gikmamaktadir, sadece belirli kapsamlar igin
cikmaktadir.

14. Kapsam secimleri tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir ve 5. adim olan
Basvuru Onayi’'na otomatik gecis saglanir.

Merkez / Sube / Lokasydn($ube seciimigse, o sube igin kapsam bagvurusu yapiimasi zorunludur. Herhangi bir kapsamda faaliyet gosteriimeyen subeler igin lutfen lokasyonu seginiz)

Merkez v

© Kapsam £41a10 /10

[ ingilizce Kapsamian Goster
Uzmanhik alanina gore filtre | " £n az 3 karakler giriniz_ |

+Axreditasyon Alt Alani - Deney (DAB)/Tekstil ve Deri Urunleri
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15. “Tamam” a basiimasi ile agilan “Akreditasyon Sozlesmesi” nin “Elektronik imza at”
butonu ile e-imza kullanilarak imzalanmasi gerekmektedir.

TURKA(K a o .

BagvUrU Numarase

@ s aen & o & roean & 5o cran

1035,& Turk Akreditasyon Kurumu
(U]

AKREDITASYON SOZLESMESI

@

16. Son asamada “Akreditasyon Basvuru Formu”nun kontroli yapilarak “Elektronik imza
at” butonu ile e-imza kullanilarak imzalapmasi gerekmektedir.

TURKAK o (o JEATELETER

Basvury Numarase.

@ Eegiunuslen & Froil @ Kaoeam ) suscitasyon Sozisgmesi

Elekirenik imza ot

| Tark Akreditasyon Kurumu

\ [ Akreditasyon Bagvuru Formu
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17. Yapilan basvuru “Anasayfa”’nin solunda bulunan “Akreditasyon” menisindeki
“Bagvuru Listesi”nden takip edilebilir.

3.2 BELGELENDIRME AKREDITASYON BASKANLIGI BASVURU KILAVUZU

3.2.1 Gegis Basvurusu Sireci (Belgelendirme Akreditasyon Baskanligl )P Dosyasi)
(Basa Dén)

Yeni Kurumsal Hizmet Portali olan Portal.turkak.org.tr adresi Gizerinden, daha 6nce
olusturulmus olan kurulus yetkilisi hesabi ile giris yapilarak gecis.basvurusu yapiimalidir.
Gegis basvurusu asagida detayli olarak tarif edilmistir.

3.2.2 Akredite Olan Udk’nin Online Akreditasyon Basvurusunda Bulunmasi (Belgelendirme
Akreditasyon Baskanhgi)
(Basa D6n)

1. Yeni hizmet portaline geciste, halihazirda akredite olan kuruluslarin da basvuru adimini
gerceklestirmesi gerekmektedir. Basvuru yapmak igin soldaki “Akreditasyon” menisiinden
“Basvuru Listesi” secilir.

. Bilchirimlor Dosya Sayilan

Elektronik imro feyiding vermek icin tiklayiniz

2. Yeni bagvuru.segildikten sonra agilan sayfada Bagvuru Tiirii olarak Gegis Basvurusu segilir.
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TURKA

3. fliskili Dosya kisminda mevcut hizmet portalindeki akredita&on\umaray secilir ve
Kaydet tusuna basilarak gecis basvurusu mevcut dosyaniz ile.iliskilendirilir.

TURKAK

4. Gegis basvurusunda UDK’'ningerekli‘bilgileri girerek 4 adimdan olusan islemleri
tamamlamasi gerekmektedir. Bilgiler girilirken “*” ile vurgulanan alanlarin doldurulmasi
zorunludur.

P e—— IDosya umaros:
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H4 “"

5. Kurulug Profil bilgileri girilirken “Kurulus Bilgisi”, “Sube Bilgisi”, “Diger Lokasyonlar” ve
“Mevcut Akreditasyon ve Diger Yetkilendirme Bilgileri” tab’larinin hepsinin. sirayla
doldurulmasi gerekmektedir.

4

6. En son Mevcut Akreditasyon ve Diger Yetkilendirme Bilgileri sayfasindaki bilgiler
girildikten sonra (bu tabda “var” segcilirse bilgiler girilir, “yok” secenegi secilirse bilgiler
girilmez) “Kapsam” tusuna basarak akredite olunan mevcut kapsamlar segilir.
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7. Kapsamlarin girisinin yapilacagi bu asamada “Merkez / Sube / Lokasyon” kismindan merkez ve var
ise akreditasyon talebi yapilmis olan tim subeler/lokasyonlar icin ayri_ayrn kapsam segimi
yapilmalidir. Kapsam secimi “Kapsam Ekle” kismindan ulasilan kapsam katalogundan yapilir.

TORKAR

LI Y

4

4

)

8. Kapsam katalogundan oncelikle ilgili Akreditasyon Alt Alani secilmelidir. Filtre kullanilarak arama
yapilabilir.

9. Filtreleme yapilirken “Akreditasyon Alt Alan1” kismina anahtar kelime yazilarak sektorel olarak ana
kapsam basligina erisilebilir.
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Kapsam Segin

8 Kapsam Ust Verisi

Filtre Uygula

Kod Mumaras: Akreditasyon Alt Alani

ingaat

| Uygula  Vazgeg

Yrire [ Diga Aktar

# Kod Numaras Akreditasyon Alt Alani islemler

Toplam : 1

4

10. Secilen Akreditasyon Alt Alaninin.altinda yer alan kapsamlarin oldugu katalogdan akreditasyon
talep edilen kapsamlar segilir. Talep edilen kapsamin katalogda olmamasi durumunda “Katalogda
Olmayan Kapsam Ekle” kismindan kapsam talebi yapilabilir. Eklenen kapsamin TURKAK tarafindan
akredite edilebilirligi  degerlendirilip onaylanmasinin  akabinde kapsam kataloguna
eklenebilecektir.

Kapsam Segin

Kapsam Ust Verisi : P13 )
Akreditasyon Alt Alani : Persahnel ndirmefingaat

Kapsamlar

Kapsamlar

Yritre  BeDisaAktar € Kopsam Ust Verisi  + Katalogda Clmayan Kapsam Ekle

StandardiBelgelendimeye  Akredite

Kod
Uzmanlik Alanlan
Numarasi  Esas Alinan Dokiman Kapeam

Aciklama Aday Degerlendirme Tord

#4 Liitfen aday degerlendimme
ttirintiitlrerini seginizigiriniz

#4L0tfen talep ettiginiz

yeterlilis birimlerini #AY : Yazili Sinav, S : S6zld sinav, PD ¢

giiniz. Omek: A1, A2, Performansa dayall (cogrudan géziem

B1, B2ui ile), BD : Bigisayara dayali snav, D -
Digers#

MYK - Ahgap
Personel Belgelendirmer 11UY0011-3; 2018 - Rev.03 Kalipgi - Seviye
Ingaat/Ansap Kalipgt 3

Y.S,PD.BD, D

## Litfen aday degeriendime

tiriinitirierini seginizigiriniz ##

#ltfen talep ettiginiz
MYK - Al Siva
. yeterlilik birimlerini #2Y : Yazlh Sinav, S : Stzil sinav, PD :
i 12UY0055-3: 2012 - Rev00  Uygulayiers - bt d
e s Sovas giriniz. Omek: A1, A2, Perfomansa dayal (dogrudan goziem
. B2a ile), BO : Bilgisayara dayall sinav, D ©
Digers

¥.8,FD, BD, D -
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11. Secilen kapsamlar, mavi bar’a tiklanarak goérintilenebilir. Bu alandan, secilen kapsam altinda

“Seciniz” butonu bulunan hiicreler icin “Seginiz” butonuna basilarak akredite olunan kapsama
gore sec¢im yapilmasi gerekmektedir.

TURKAK o [

Uzmanlik alanina gore filtre  * En az 3 karakler giriniz

— Akreditasyon Alt Alan - Personel Belgelendirme/ingaat W igin litien tiklayiniz
»

[ Standard/Belgelendirmeye  Akredite

iyl Egge;gm Aciklama Aday Degerlendirme Tari
[ + Parsonel BelgelendimeringaatiAhsap Kalipgt 11UY0011-3: 2018 - MYK - = @ 5=y coON
Ahgap #4L0ten talep =
Kalipgi - ettiginiz yeterliik
Seviye 3 biimlerini giriniz,
Omek: A1, 4D BN
B2t
Yeni Kapsam
2 Personel BelgelencirmeringaatiAlgl Siva 12UY0055-3: 2012 - MYK - Algt = @ Sesinz _ooOonN
= Uygulayicist Rev.00 Siva #41 tfen talsp) L)
Uygulayicisi smeiisiniz yeterik
- Seviye 3, bivibein girigiz
Smekgh, A2, B1
B2t
Yeni Kapsam
3 Parsonel BelgelencimeringaatiAlgi Levna 12UY0054-3: 2012 - MYK 24l @ Seginiz _COoO0B
» Uygulayicist Rev.00 Levha BALutfen talep u
Uygulayicisi ettiginiz yeterilik
Seviye 3 biimlerini giriniz.
Omek: A1, A2, B1
Bo hd

@

4

12. “Seginiz” butonuna basildiginda IisteCn;segenekler icinden Aday Degerlendirme Tl segilir ve
listede yer almayan bir ekleme yapmak istenirse sayfanin en altinda yer alan gubuga yazilarak Ekle
butonuna basilir. Eklenmek istenen ‘her bir satir icin bu islem tekrarlanir. Se¢gme ve ekleme
islemleri tamamlandiktan sonra.Tamam butonuna basilir.

Aday Degerlendirme Trii

[y
Gs
@rD
“BD
(=]
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13. Secilen kapsamlar, mavi bar’a tiklanarak goérintilenebilir. Bu alandan, secilen kapsam altinda
“Aciklama” yazan bolime tiklanarak yeterlilik birimleri yazilir ve tamam butonuna basilir.

TURKAK

] ( ) s Yetkiii

Uzmanlik alanina gore filtre  * En az 3 karakler giriniz

— Akreditasyon Alt Alani ; Personel Belgelendirme/insaat Kapsamlar g!lnwm‘(hiywu/
—
Akredite
[ Slandard/Belgelendirmeye  Egilen Aciklama Aday Degerlendirme Turi
Kapsam
[ + Parsonel BalgelencirmeringaatiAhsap Kalipg! 11UY0011-3: 2018 - MYK - = @ Sesiniz [+N N N ]
Rev.03 Ahgap #aL0tfen talep L]
Kalipgi - etliginiz yetedilik
Seviyed binmienini giriniz.
Omek: A1, A2, BT
B2
Yeni Kapsam
o2 Parsonel BelgelencirmeringaatiAlg: Siva 12UY0085-3: 2012 - MYK - Algi @ Sz _oooOoN
= Uygulayicist Rev.00 Siva #HL0ten @lep L
Uygulayicisi — etiginiz yetgillk
- Seviye 3 birimlerini gifiniz,
Orpelc A1, A2, DY
B2

Yeni Kapsam
3 Parsonel BelgelendimeringaatiAlgi Levna 12UY0054-3: 2012 - MYK - Alg = @ Seginiz _ OO0l
» Uygulayicist Rev.00 Levha ## 0tfer)thlep u
Uygulayicisi Deisinizyeterik
- Seulye 3 bimlarni giriniz.
Omek: A1, A2, B1
Boi hd

Agiklama

Normal

15189

A

14. Kapsam se¢imleri tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir ve 4. adim olan Basvuru
Onayi’'na otomatik gegis saglanir.

33




TURKAK Portal Sik Sorulan Sorular Kilavuzu

Kilavuz giincellenme tarihi: 28.01.2022

TURKAR

74« Personel Belgelendinnefingaat/Duvarci 12UY0048-3: 2018 - Rev.01 MYK - Duvarci - Seviye 3 = = ool
AT AZ v.e0 ’
prr
L N
5« Parsonel BelgslendimelingaatDuvarc) 12UY0048-3: 2018 - Rew.01 MYK - Duvarci - Sevie 3 gz = [-X-K: 8}
1
AlB2 PD, BD. D

“Katalogda olmayan kapsam talepleriniz sncaiikle TURICAK tarafindan incalenecsk olup, uygun gorimesi halinde degeriendirmeye alinacaktr.

Kaydst

7D

H4
I

15. “Tamam”a basilmasi ile agilan “Akreditasyon Sozlesmesi”’nin “Elektronik imza at” butonu ile e-

imza kullanilarak imzalanmasi gerekmektedir.

TURKAK I O o -

Berswuru Sireei

saguru umaras:
(. @ v @ e @ besun Oy
1 @
rorkar| TOrk Akreditasyon Kurumu
)

AKREDITASYON SOZLESMESI
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16. Son asamada “Akreditasyon Basvuru Formu”nun kontroli yapilarak “Elektronik imza at” butonu
ile e-imza kullanilarak imzalanmasi gerekmektedir.

TURKAR 3! o Kurug Yatkiisi ~

Bagvuru Numarase

@ covnmcin @ @ raosam @ rossision sozsies

EEEE e o

| TOrk Akreditasyon Kurumu

I Akreditasyon Bagvuru Formu |

Q
(LN
17. Yapilan basvuru ana sayfanin solunda bqur€n\Akreditasyon" menusiindeki “Basvuru
Listesi”nden takip edilebilir.

y
)
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3.2.3 Gegis Basvurusu Sireci (Belgelendirme Akreditasyon Baskanligi Ys) (\
(Basa D6n)

Yeni Kurumsal Hizmet Portali olan Portal.turkak.org.tr adresi lzerinden, daha 6nce kurulus
yetkiliniz tarafindan olusturulan kurulus yetkilisi hesabi ile giris yapilarak gecistbasvurusu
yapilmalidir. Gegis basvurusu asagida detayli olarak tarif edilmistir.

3.2.4 Akredite Olan UDK’ nin Online Akreditasyon Basvurusunda Bu}un'ma5| (Belgelendirme
Akreditasyon Baskanhgi)

P
(Basa Dén) \ ‘

Yeni hizmet portaline gegiste, halihazirda akredite olan "kuruluslarin da basvuru adimini
gerceklestirmesi gerekmektedir. Basvuru yapmak igin soldaki “Akreditasyon” meniisiinden “Bagvuru
Listesi” secilir.

B Bilehtmlor Dosya Sayilan
ok « Eildirim 2 o °
« Eildirim (]
=1
Elektronik imza teyidingi vermek icin tiklayinz
| P
»

Basvuru listesi secildikten sonra.agilan sayfada Yeni Basvuru secilir.

Yeni basvuru secildikten sonra agilan sayfada Bagvuru Tiirii olarak Gegis Bagvurusu segcilir.
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TURKAK

Bogvuru suraci
A Anasayia

& Akroditasyon

@ sasvualan (- R [ e @ Hoediasyon Stizlesmes © 590 onay
Bagun Tord

Ik Akreditosyon
Ik Akreditasyan

Kelpsam Genigletme

Asroditasyon Yonileme

iliskili Dosya kisminda mevcut hizmet portalindeki akreditasyon numarasi segilir ve Kaydet
tusuna basilarak gecis basvurusu mevcut dosyaniz ile ékilendirilir.

TURKAR [ oo . Kuralus Yetkils

Bagvuru Siireci
A Aneseyta

& Acraditasyon v

» Bogaru Ustasi

5 Dosya Liste:

B rians

oo

@ Bosvury aian [> R IS [ 2 @ ¥retnsyon Siziesme © 5asru ony

Bagvuru Targ

Gogls Bogvurusy

liigkili Dosya

Kaydat

Gegis basvurusunda UDK’nin gerekli bilgileri girerek 5 adimdan olusan islemleri tamamlamasi
gerekmektedir. Bilgiler girilirken “*” ile vurgulanan alanlarin doldurulmasi zorunludur.
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TURKAK

Bogvunu Sdreci [}
A anosoyto

& Akreditasyen v

o

5 Dusya

B rinons »

o

Bagvuru Torn

Ik Akroditasyan

il akreditasyon

Kapsam Caniglotma

akreditazyon Yenieme

V)

Kurulus Profil bilgileri girilirken “Kurulus Bilgisi”, “Sube-Bilgisi”, “Diger Lokasyonlar” ve
“Mevcut Akreditasyon ve Diger Yetkilendirme Bilg}leri” tab’larinin  sirayla doldurulmasi
gerekmektedir.

\
N\

TURKAK v [ O s

Boguur Siireci
A rnasayia

& ancdiasyon

B rnars >
/ @ N

oo
Bagvuru Numarasi:  Dosya Numarast:

@ s cien 0 R —— © =5 cnay

| Kurulug ilgiel | |S,5s 'j\gls\l I Diger Lakazyonier | Fs‘tulhmms,‘m\ 8 Diger Yetklandimm Bilgisri |

B Kurulus Bilgisi

“UDK. A

b gz s Seg OB ISONEC 17025, ISOVIEC 17020 gi] UDK: urvmm yinte. Vg noféan gelen burohug urvarm sullanaesksanz, stk

Margi no'dan gelen Unvant kulanmak Istyghudh

“wargl Numaras|

Vv

En son Mevcut Akreditasyon ve Diger Yetkilendirme Bilgileri sayfasindaki bilgiler girildikten
sonra (bu tabda “var” segilirse bilgiler girilir, “yok” secenegi secilirse bilgiler girilmez)
“Kapsam” tusuna basarak akredite olunan mevcut kapsamlar segilir.
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BTt A e

L

C
Kapsamlarin girisinin yapilacagi bu asamada “Merkez / ixbe /-Lokasyon” kismindan merkez ve var ise
akreditasyon talebi yapilmis olan tiim subeler/lokasyonlar i¢in ayri ayri kapsam sec¢imi yapiimalidir.

Kapsam secimi “Kapsam Ekle” kismindan ulasilan kapsam katalogundan yapilir.

Ingitzzs Kepsamian Gose

Kapsam katalogundan oncelikle ilgili Akreditasyon Alt Alani secilmelidir. Filtre kullanilarak arama
yapilabilir.
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TS EN ISO/IEC 17021 ~n W/

Wiapsam Les vl

Kt Humaran

un
s

e

un
y

(
\
N,

Filtreleme yapilirken “Akreditasyon Alt Alani” kismina.anahtar kelime (Orn: ISO 9001) yazilarak sektorel
olarak ana kapsam basligina erisilebilir. z

Kapsam Ust Verisi - YS.11
Alaedtasyon Al Alans : Yonetim Sistemlerl Belgelendirme/iSO 5001 P
Kapsamiar
Kapsamiar

Teitra BeDigaaktor  €Kapsam UstVerisi  +Katalogda Omayan Kapsam Eke

v e Uzmanik Alanian Kod Mumarass Toknik Grup EA Kodu Aciklama NACE Kodu
m] 1 Ytinotim Sisseriari Belgelendirme/ISO B001 xs.114 01 Tanm, Ormancii ve Balikgik

(m] z Wanetm Sistemien BelgeendimeSO 00k A811-2 02 Madencilk ve Tagocad Igletmes
[ ‘Yénatim Sisterieri Balgelendirme/| SO 500, —— 03 Guta Oronieri, loscekder ve TOWn
(m] A Wenetm Sistemieri BelgelendimalBE. 5001 Y8114 04 Toksti va Tokstl Urtniari

[ PV P————. vs11 05 Dor v e Gt

O e Yeinatim Sisterniari Belgslandirme/|S 0001 Y5116 06 Mg v Agag Unlert

o tinetim Sistemien BeigelandimeS0 5001 Y8147 or Kagrt Hamuru, Kagit ve Kag Uronieri
O = Yeinetim Sisteriafl Belgelendirme/|SO 5001 V118 o Vayineilk §irketien

[ ainatien Sistomlari Belgelandinme/SO 001 ¥8.1-18 L Mastancilic (Basmesteri) Sirkellori
0 w Yanetm Sistemisn Beigeiendimie/ISO 5001 Y8110 10 Kok ve Rafina Petrol Urtinieri Uretimi

g Toplam : 38
EAtmssin; w1 | RN

Secilen.Akreditasyon Alt Alaninin altinda yer alan kapsamlarin oldugu katalogdan akreditasyon talep
edilen kapsamlar segcilir. Talep edilen kapsamin katalogda olmamasi durumunda “Katalogda Olmayan
Kapsam Ekle” kismindan kapsam talebi yapilabilir. Eklenen kapsamin TURKAK tarafindan akredite
edilebilirligi degerlendirilip onaylanmasinin akabinde kapsam kataloguna eklenebilecektir.
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Kapsam Segin

Kapsam Ust Vierisi : Y8.1-1
Abreditasyon Alt Alan : Yénetim Sistemleri Belgelendirme/1SO 5001

Kapsamiar

Kapsomiar

Y Fiftre + Katalogda Glmayon Kop:

Uzmaniik Alanlan Kad Numaras: Agiklama HACE Kodu,

onstm Siswemieri Balgelendima/SO 5001 Y8101 “Tanm, Qrmancii ve Bl kgaik

Ytinat Sistemieri Belgelendime|S0 5001 Madencik ve Tagocaq: sletmesi

Yanetm Sisternlari Belgelendirme/|SO 8001 Guda Urlinleri, Igecekder ve Ttln

Yonatm Sistemisri Belgeiendime/|SO 001 Tokstil vo Tokstl Ortinlari

Yénetim Sisternleri Belgelendirme/|S0 8001 Deri ve Deri Urander|

anatm Sisteriari Balgelandirma/ISO 5001 A ve Agag Orllest

Wainetim Sistemler Belgelendime/|SO 5001 Kagrt Hamuru, Kagn vilKage Oronfed

Ytnatin Sisterieri Belgelerdirme|SO 5001 Yayineilk Sirkelert

‘Yéngtm Sistemieri Balgslendime/|SO 2001 Mabaci ik (Basieroaf) Sirkeids

(
\

Segilen kapsamlar, mavi bar’a tiklanarak g6rUntU|enebiIN alandan, segilen kapsam altinda “Seginiz
butonu bulunan hiicreler igin “Seginiz” butonuna b@ak akredite olunmak istenen kapsama gore
se¢im yapiimasi gerekmektedir.

7

Y fiitre

Uzmaniik Alanian NAGE Ko
Yonete Sistemleri BelgelendimelSO 9001 Tarim, Ormancék ve Balikgak

Yonetim Sistemier Belgelendirme1SO 8001 Madencilk ve Tagocag igletmes|

Geda Urtnleri, igecekder ve Tutln

&

Yonetm Sistemiari BelgeiandimelISO 5001

Tokstil vo Telestil Uronler

]

Yonatim Sistemler| BelgelendimeISO 9003

Yonetin Sisterieri Belgelendime/1SO 5003 Dert ve Derl Oranier

O
m]

Yot Sistemieri BelgelendifialiSe 5001 Agas ve Agag Urbinlesi

Kagt Hamuru, Kagit ve Kagit Uronleri

m]

Yonetm Sistemier BelgslandimeliSO 9001
Yayincilk Siketen

Vonetm Sisternieri BéigeiendimeSQ 8001

Yonetim Sistetrion Belgelapdirma/SO 9001 Matbancilik (Basimeveri) Sirketlers

o o o

10. Yoneom Sistemien BelgelendimeSO 9001 ¥S.1-1-10 Kok ve Rafine Petrol Urdnlert Uretimi

Toplam : 39

Y 4
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Kapsam sec¢imleri tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir ve 5. adim olan Basvuru Onayi’na
otomatik gecis saglanir.

TURKAR

Uzmanlik alanina gore filtre

Yonetim Sistemleri BelgelendirmelSO

.
+ Akroditasyon Alt Alan: - 9001 \l y

*Bagvurulan Kapsam(lar)ia Belgelendirme Faaliyeti Yapilmig midir?  Merkez ve gube / lokasyonlar ve her kapsam igin ayn ayrs beliriniz )
@Evet O Hayr

Verllen Belge Sayis:

L]

Bagvury yapiginiz kapsamiaria g varsa almaniz gercken zin belgelerini yUkleyiniz. (Or. bakanik izni program sahibinin tzni vb.)
*Dokaman Bagh Dosya Agilamasi

Tomam

“Tamam”a basilmasi ile agilan “Akreditasyon S6zlesmesi”’nin “Elektronik imza at” butonu ile e-imza
kullanilarak imzalanmasi gerekmektedir. v/

TURKA(K

Bagwuru sireci

Bagvuru Numaras: n

© o & © o @ oo

Tark Akreditasyon Kurumu

AKREDITASYON SOZLESMESI
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Son asamada “Akreditasyon Basvuru Formu”nun kontroli yapilarak “Elektronik imza at” butonuile'e-
imza kullanilarak imzalanmasi gerekmektedir.

TURKAK z ) ess .
y N y 4
Bagvuru Numarasc. m
@ cepnsin & Fon & Kaseam © ssrsctssyon Somssmest
B

Turk Akreditasyon Kurumu

I Akreditasyon Bagvuru Formu

N
@

Yapilan basvuru anasayfanin solunda bulunan “Akreditasyon” menisiindeki “Basvuru
Listesi”nden takip edilebilir. -

/

)
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3.3 DENEY-KALIBRASYON BASKANLIKLARI

(Basa D6n)

3.3.1 Akredite Olan UDK’ nin Online Akreditasyon Basvurusunda Bulunma My-
Kalibrasyon Baskanliklari) N
(Basa Dén)

A

1. Yeni hizmet portaline gegiste, halihazirda akredite olan kuruluslarin da basvuru adimini
gerceklestirmesi gerekmektedir. Basvuru yapmak icin soldaki “Akreditasyon” menisiinden
“Bagvuru Listesi” segilir.

TORKAK . O e
Elektronik imza i Bildirimler Dosya Sayilari
& Anosayfa
£-imza uygulamasi ve sertifika desyalanni indimmek igin MUAYENE °
3| Bogvuru Listesi agagicaki linkiere tiklayiniz:
DENEY

+ E-imza Uygulamas:

Elektronik imza teyidinizi vermek igin tilayiniz
( :

2. Basvuru listesi secildikten sonra agilan sayfada Yeni Basvuru segilir.

TURKA: = : e e -
B iy Borpeun | nae
#
I:l - - —p ] ] i e e B e BB bem ——
o s R geeente eyl - m
=
. e e gz

3. Yeni basvuru segildikten sonra agilan sayfada Bagvuru Tiirii olarak Gegis Bagvurusu
segilir.

TURKAK

Bogvuru Straci

A Anasayio

& Acrodasyon v

B finans »

[ e (- N © o5 @ #eredtasyon soziesmes © 5w

Bagvury Tor

Il akreditasyon

Kapsam Genigletme

Akreditasyen Yenileme
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Not: ilk akreditasyon basvurusu yapacak olan kuruluslarin “Basvuru Tiirii”
kismindan “ilk Akreditasyon”u segerek bu boliimii doldurmasi ve 6 numaral
maddede anlatilan “2 Profil” béliimiinden devam etmesi beklenmektedir.

4.  lliskili Dosya kisminda mevcut hizmet portalindeki akreditasyon numarasi segilir ve
Kaydet tusuna basilarak gegis basvurusu mevcut dosyaniz ile iliskilendirilir:

TURKAR

Socis Bagvurusy

liskili Dosya

Kaydot

5.  Gegis basvurusunda UDK'nin gerekli bilgileri girerek 5 adimdan olusan islemleri
tamamlamasi gerekmektedir. Bilgiler girilirken “*” ile vurgulanan alanlarin doldurulmasi

zorunludur. C\

TURKAR

Boguun Soreci
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N U

6.  Kurulus Profil bilgileri girilirken “Kurulus Bilgisi”, “Sube Bilgisi”, “Diger Lokasyonlar” ve
“Mevcut Akreditasyon ve Diger Yetkilendirme Bilgileri” sekmelerinin« sirayla
doldurulmasi gerekmektedir.

TURKAR

Bogvuru Siireci
A rnasayia

& sacatasyen v

Bagvuru Numarasi: / Dosya Numarass

@ eesru s o 0 @ rscnson sl © =ss oy

B Kurilus Bigis

“U.DK. A
u o e, 2
Wargi no'dan gelen unvan kullanmak Istiyorur
“warg Nurnaras)

7. En son Mevcut Akreditasyon ve Diger Yetkhndirme Bilgileri sayfasindaki bilgiler
girildikten sonra (bu sekmede “var” segilirse bilgiler girilir, “yok” secenegi secilirse
bilgiler giriimez) “Kapsam” tusuna basarak akredite olunan mevcut kapsamlar segilir.

v

© saun o e o S~ Q@ =

v Aol s Vlkdendiine g s
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8. Kapsamlarin girisinin yapilacagi bu asamada “Merkez / Sube / Lokasyon” kismindan merkez ve
varsa akreditasyon talebi yapilmis olan tim subeler/lokasyonlar icin ayri ayri kapsam segimi
yapilmalidir. Kapsam secimi “Kapsam Ekle” kismindan ulasilan kapsam katalogundan yapihr:

o g Kurulug Yetkilisi v

TURKAK

A Anasayfa

Sil
Bagvuru Numarast: 0f5dad37
& Akreditasyon v o 4
Bogyury Listes Basvuru alani 0 Profil o Kapsam o Akreditasyon Siiesmesi B e Basvuru Onay|
Dosya Listesi
Merlke_z; $ube / Lokasyon (Sube secilmigse, o sube icin kapsam bagvurusu yapilmasi zorunludur. Herhangi bir kapsamda faaliyet gésteriimeyen subeler icin litfen lokasyonu
seciniz]
B Finans > Merkez N

B s> © Kapsam Ekle

O inglllzoe Kapsamlarn Goster

(

9. Kapsam katalogundan oncelikle ilgili Akreditasion\ﬁlt Alani secilmelidir. Filtre kullanilarak
arama yaplilabilir. \
N

Kapsam Segin x

W Kapsam Ust Verisi

Yritre  [Beoiga Aktar

Islemler # Kod Numarasi Akreditasyon Alt Alani

Kapsamilar 1. T1 Deney

|

Kapsamlar 2. TA2441 Deney (K.A.B.)JO Amagli Yapi i§i (305/2011/AB)

Kapsamiar 3. T231 Deney (DAB) Tarimsal driinler

Kapsamlar 4. T.24-4 Do‘i'\ny (K.A.B.)/Tagitlar

Kapsamlar 5. T.31 Deney (K.A.B.)/Balistik ve Patlayicilar

Kapsamiar 6. T.22-f Deney (K.A.B.)/Sayaglar

Kapsamiar 7. T.18-1 Deney (K.A.B.)Mekanik Oriinler

Kapsamiar 8. T8 Deney (K.A.B.)/Nukleer Enerji Urtnleri

Kapsamiar 9. T.30-3 Deney (K.A.B.)Yapi Malzemeleri, Uriinleri ve Binalar

Kapsamiar 10. TA7-1 Deney (K.A.B.)/Metal ve Yapilan Uron ve

10 v  Toplam:30

K
Y,

v
1

v

v
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Kilavuz giincellenme tarihi: 28.01.2022

10.  Filtreleme yapilirken “Akreditasyon Alt Alani” kismina anahtar kelime (Orn: Gida, Tekstil, Cevre
...) yazilarak sektoérel olarak ana kapsam basligina erisilebilir.

Kapsam Segin X
@ Kapsam Ust Verisi

Filtre Uygula 1

Kod Numarasi Akreditasyon Alt Alani

gevre

Islemler 3 # Kod Numarasi Akreditasyon Alt Alapi

Kapsamiar 13 T.7-4 Deney (DAB)/Gevresel Deneyler;

‘Wl > oy e

11. Segilen Akreditasyon Alt Alaninin altinda yer alan kapsamlarin oldugu katalogdan akreditasyon
talep edilen kapsamlar secilir. Talep edilen® kapsamin katalogda olmamasi durumunda
“Katalogda Olmayan Kapsam Ekle” kismindan kapsam talebi yapilabilir. Katalogda olmayan
kapsam ekleme islemi yapilmadan 6nce yazilacak olan kapsamin katalogda bulunup bulunmadigi
detayl olarak incelenmeli, birebir aynisi olmadigi durumlarda eklenmek istenen kapsama yakin
bir kapsam bulunmali ve bunun lzerinde diizenleme yapilarak ilerlenmelidir. Hi¢cbir durumda
kapsam veya kapsama yakin bir.secenek bulunmuyorsa “Katalogda Olmayan Kapsam Ekle”
secenegi kullaniimalidir. Eklenen: kapsamin TURKAK tarafindan akredite edilebilirligi
degerlendirilip onaylanmasinin akabinde kapsam kataloguna eklenebilecektir.

Kapsam Segin X

Kapsam Ust Verisi : T.7-1
Akreditasyon Alt Alani : Deney (DAB)/Cevresel Deneyler,

Kapsamlar
[CIERCIEIIN Yrive Boogoador € xopsomistverisi  J+Kotalogda Oimayan Kapsam Bdo |
Deneyi Yapilan
Kod Deney Metodu (Ulusal, Uluslararasi

I s S Numaras ~ faizemeler / Derey St Standartlar, Isletme-ici Metotlar)
B8 Denéy (DAB)/Geviesel Deneyler/Akustik- 1741 Elastik Elemaniarin Transfer ) Olgima "

! 1 GurUitbve Titregim Deneyleri/Titresim 2127 Titregim TS EN ISO 10846-2

Deney (DAB)/Cevresel Deneyler/Akustik- T.7-1- Elastik Elemanlarin Vibro-akustik lletim O L Olgama
= 2 Goritd ve Tiliesim Deneyleri/Titresim 2125 Hiosm TS EN1SO 10846-1
M ( yler// (= 1= I i Te i
3 gﬁ?&’:[yu‘5’5?‘i2‘;;2"3‘;',23";3'{?{,2;:?“K ;72§ Titresim Binalarda Titresimin Olglilmesi ve Yapi Hasarinin Tespiti TS 1S0 4866

(4 4. &’r“‘;{u‘?:E‘{rggl‘,fg‘;‘ﬂzmﬁﬁ'ﬁ{r;‘;ﬁ““ Her Titresim Dénmeyen Makine Pargalarinda Titresimin Olgiimesi ve Degerlendirilmesi 1SO 10816-5
B 5 gﬁyj{u‘5’:%;“[%‘;‘::’32;2;r“!?‘);lﬁ(';‘ggi‘r‘:“"' S Titresim Dénmeyen Makine Parcalarinda Titreimin Olglimesi ve Degerlendirimesi 1SO 10816-4
) 9 Deney (0AB ‘)"(é‘;;;eszlﬂ Z;rxe?‘\/‘lﬁrr:;ﬁhk s Titesim ggim:u;’k Faaliyetleri Sonucunda Olugan Hava Soku ve Yer Titresiminin oA

Yapilarin ve Yapi Elemanlaninin Uzerine Disen Yagmurun Olusturdugu Sesin

8 Deney (DAB)/Gevresel Deneyler/Akustik- T7-1- bt
.l 7 GOroItD ve Titragim DeneyleryAkustik Goraita 2114 Akustik-Gartltd Laboratuvarda Olgulmesi TS ENISO 140-18

Yapilarda ve Yap! Elemaniarinda Ulasilabilir Bir Zemin Katinda Hava ve Darbe

Deney (DAB)/Gevresel Deneyler/Akustik- T7.1. /
a 8. Guriiltd ve Titregim Deneyleri/Akustik Guralta 2113 Akustik-Gorilta Yoluyla Odalar Arasi Yayilan Ses Yalitiminin Laboratuvar Olgmeleri TS EN ISO 140-12
r Deney (DAB)/Cevresel Deneyler/Akustik- T.7-1- % Kapali Yapilarda Bina Akustik Performansinin Yap: Elemanlan Yoluyla 3
O S. Giraltii ve Titrésim Deneyleri/Akustik Gurolti 2111 Akustik-Garalta Belirlenmesi ve I¢ Ortamda Olusan Sesin Disartya Yayiliminin Tespiti 1S0 157124
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12. Secilen kapsamlar, mavi bar’a tiklanarak gérintilenebilir. & isareti olan kapsamlar Gzerinden
diizenleme yapilabilir. = isaretine tiklanarak agilan hiicre iginde diizenleme yapilabilir.

Merkez / Sube / Lokasyon (Sube segilmigse, o sube igin kapsam yapiimast Herhangi bir faallyet subeler igin lutfen lokasyonu seginiz)
Morkez v
© Kapsam Ekie 10 /10
il IngilizgéKapsamian Goster
Uzmanlik alanina gore filtre |* En az 3 karakier griniz
I — Akreditasyon Alt Alani © Deney (DAB)/Tekstil ve Deri Urunieri I
Deneyi Yapilan Deney Meodu (Ulusal, Uluslararast
# Malzemelar | Uranler  Deney Ads Standortiar, Isle(lme.ici Metotlar)
1 Deney (DABY Teksti ve Deri UranleriFizisel = , e So00m
* Denayler Boyut Degismesinin Tayini icin Deneylerde Kulanilan Kumas Parcalan ile
Giysderin Hazirlanmas, Isaretlenmesi ve Olcaimesi
Yeni Kapsam
2 Deney (DAB)Tekstil ve Derl UrtnlerVFizikse! @& Tekstil I @ Yikama Kurutmadan Sonra Boyut Degismesinin Tayini ] & Se .0 coos
« Deneyler
Yeni Kapsam
Deneyi Yapilan Malzemeler [ Urtinler X
Normal 4 Sans Serf & B I U A === @& > T
[Teksiil

13. Kapsam ekIemesi%aparken, secilen kapsam altinda “  Seginiz” butonu bulunan hiicreler igin “

& Seciniz” butonuna basilarak akredite olunan kapsama goére agilan hiicre iginden segim

yapilmasi gerekmektedir. “Seginiz” butonuna basildiginda listelenen secenekler icinden akredite

olunan kapsamlar segilir ve listede yer almayan bir ekleme yapmak istenirse sayfanin en altinda

yer alan'gubuga yazilarak Ekle butonuna basilir. Eklenmek istenen her bir satir igin bu islem
tekrarlanir. Se¢me ve ekleme islemleri tamamlandiktan sonra Tamam butonuna basilir.

Deney Metodu (Ulusal, Uluslararas: Standartiar, islatme-ici Metotiar)

ETS 10308 1SO 11464
Ors 8336

wEw
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Kilavuz giincellenme tarihi: 28.01.2022

14. Ekleme vyapilan tim kapsamlar TURKAK tarafindan akredite edilebilirligi degerlendirilip
onaylanmasinin akabinde kapsam kataloguna eklenebilecektir.

NOT: Se¢gme ve ekleme islemi her zaman ¢ikmamaktadir, sadece belirli kapsamlar igin ¢ikmaktadir.

15. Kapsam sec¢imleri tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir ve 5. adim olan Basvuru
Onayi’'na otomatik gegis saglanir.

Merkez / Sube / Lokasyon ($ube segiimigse, o gube igin kapsam yapiimasi Herhangi bir faaliyet subeler igin Iutfen lokasyonu seginiz)
Morkez v
© Kapsam Ede 10 /10
[ ingilzce Kapsamian Goster
Uzmaniik alanina gore filtre |~ £n az 3 karakter girniz

+ Akreditasyon Alt Alani - Deney (DAB)/Tekstil ve Deri Uranleri

—
Kaydet

A |
N\

16. “Tamam”a basiimasiile agilan “Akreditasyon S6zlegsmesi”nin “Elektronik imza at” butonu ile e-
imza kullanilarak imzalanmasi gerekmektedir:
TURKAR o O s -

Bagvuru Numerast: n

@ soswrsion @ o & oeom

L Y — @ soswnionen

Tark Akreditasyon Kurumu

AKREDITASYON S(")ZLE§MESi

T 0 BT STANRABT AT A
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Kilavuz giincellenme tarihi: 28.01.2022

17. Son asamada “Akreditasyon Basvuru Formu”nun kontroli yapilarak “Elektronik imza’at”
butonu ile e-imza kullanilarak imzalanmasi gerekmektedir.

TURKAK 5 B i

Bagyur Numarass.

@ conmcin & @ raosom © rosstssionbssmea

[ +secna [Lavie e ]

| TOrk Akreditasyon Kurumu

I Akreditasyon Bagvuru Formu

s

18. Yapilan basvuru “Anasayfa”nin solunda bulunan “Akreditasyon” menisundeki
“Bagvuru Listesi”nden takip edi@TﬂQ
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3.4 GECiS BASVURUSU SURECi URUN HiZMET VE MUAYENE AKREDITASYON
BASKANLIGI (M-U)

(Basa D6n)

Yeni Kurumsal Hizmet Portali olan Portal.turkak.org.tr adresi lzerinden, daha 6nce kurulus
yetkiliniz tarafindan olusturulan kurulus yetkilisi hesabi ile giris yapilarak gecis basvurusu
yapilmalidir. Gegis basvurusu asagida detayli olarak tarif edilmistir.

2] Girig Yap x + = =] X

& 9 C @ hips//portalturkak.org.tr/tr/login o a x ® 0 :

3.4.1 Akredite olan UDK’.nin'Online Akreditasyon Basvurusunda Bulunmasi Uriin Hizmet Ve
Muayene Akredita‘smmnhél (M-U)
(Basa Dt')n)

A

1.  Yeni hizmet portaline geciste, halihazirda akredite olan kuruluslarin da basvuru adimini
gerceklestirmesi gerekmektedir. Basvuru yapmak icin soldaki “Akreditasyon” mendisiinden
“Bagvuru Listesi” segilir.

B Bildinmlor Dosya Sayilan

ok igin « Bildirim 2 uAveNE [
« Sildirir | T @

Elektronik imza teyidingi vermek icin tiklayini
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2. Basvuru listesi secildikten sonra agilan sayfada Yeni Bagvuru segilir.

B fagvin Lates
# sy £ x
i o o = >

#: Qe o2 o EFosta Huruug A A Bogeuru TOra L= ourlin, Igormie
B SRS

Vo estiam ki Vatkbn ey sigmatcom  omECTASION Deroy a a0 Trrerelom

z bots Qg Yot anduspetda@gmateom  UREAETERTASION Yorotim Setemver Bokgekndime Ao zesimi yapeyor

0503t kg Vot euusyabdaiDamateom o AREDTASTCN Sarsy 1 Asrositonyan Kapsam

3.  Yeni basvuru segildikten sonra agilan sayfada Basvuru\Ti.ir'ﬁ olarak Gegis Basvurusu
segilir.

TURKAK

Bagvuru Stregi
A Anasayio

& Akroditasyon v

B ooss

@ Fasvun alan @i @ oo @ #wrediasyon Sazlegmes © =asvuronay
Bagvur Tort

Ik Atroditasyon

Ik Akreditasyon

Kapsam Genigletme

Asroditasyon Yonilome

4. lliskili Dosya kisminda mevcut hizmet portalindeki akreditasyon numarasi segilir ve
Kaydet tusuna basilarak gecis bagvurusu mevcut dosyaniz ile iligkilendirilir.

TURKAR

Bogvuru Siiroc
A Anesapto

& Acrattasyon v

»  Bagauru Ustosi

5 Dosya listes:

B Finans >

Y 4

B oo }
Q) Bosvury aian > [ 2 @ #¥reitasyon Stiziegmes © e Onzy

Bagvuru Targ

rusu
liigkili Dosya
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5. Gegis basvurusunda UDK’nin gerekli bilgileri girerek 5 adimdan olusan islemleri
tamamlamasi gerekmektedir. Bilgiler girilirken “*” ile vurgulanan alanlarin doldurulmasi
zorunludur.

TURKAK

Boguun Sareci
4 anceayta

& mrecitosyon v

B oo

Bagvuru Torn

Ik Aksedlitasyon v

Ik Akrediitasyon

Kopsam Ganiglstme

Akreditasyon Yenileme

\

(N
6.  Kurulusg Profil bilgileri girilirken “Kurulug B@”, “Sube Bilgisi”, “Diger Lokasyonlar” ve
“Mevcut Akreditasyon ve Diger Yetkilendirme Bilgileri” tab’larinin sirayla doldurulmasi
gerekmektedir.

H4
r,

TURKAR = O o .

Bogvury Siirec

A Anosoyia

& Akreditasyon v

Bowoso si
vuru Numarast: Dosya Numarase
sya

@ eesnuzin [ > JeEl O @ Aredizsyon Seziegmes [ - R

| Kurulug Bilgiei | |é.,stllgls|| I Digarl ckasyoniar | |r.w-m Aksitasyan vs Diger Vetklandimma Buguanl

B Kunius Bilgisi

“U.DK. &gl

Wergl no'dan gelen unvant Kulanmak Istyorum

‘ “Vergl Numaras|
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7. En son Mevcut Akreditasyon ve Diger Yetkilendirme Bilgileri sayfasindaki bhilgiler
girildikten sonra (bu tabda “var” segcilirse bilgiler girilir, “yok” secenegi secilirse. bilgiler
girilmez) “Kapsam” tusuna basarak akredite olunan mevcut kapsamlar secilir:

v

8.  Kapsamlarin girisinin yapilacagi bu asamada “Merkez / Sube / Lokasyon” kismindan merkez ve
var ise akreditasyon talebi yapilmis olan tim subeler/lokasyonlar icin ayri ayri kapsam sec¢imi
yapiimalidir. Kapsam secimi ”KapsaéE "” kismindan ulasilan kapsam katalogundan yapllir.

Ingitzse Kegsaamian Goste
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9.  Kapsam katalogundan 6ncelikle ilgili Akreditasyon Alt Alani secilmelidir. Filtre kullanilarak arama
yapilabilir.
TS EN ISO/IEC 17065 URUN BELGELENDIRME N\’

TS EN ISO/IEC 17020 MUAYENE

56
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10.

Filtreleme yapilirken “Akreditasyon Alt Alani” kismina anahtar kelime (Orn: Gida, Tahribatsiz
Muayene, ...) yazilarak sektorel olarak ana kapsam basligina erisilebilir.

TS EN ISO/IEC 17065 URUN BELGELENDIRME

Filtre Uygula
e Nuaras
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Kilavuz giincellenme tarihi: 28.01.2022

11. Secilen Akreditasyon Alt Alaninin altinda yer alan kapsamlarin oldugu katalogdan akreditasyon
talep edilen kapsamlar secilir. Talep edilen kapsamin katalogda olmamasi durumunda
“Katalogda Olmayan Kapsam Ekle” kismindan kapsam talebi yapilabilir. Eklenen kapsamin
TURKAK tarafindan akredite edilebilirligi degerlendirilip onaylanmasinin akabinde “kapsam
kataloguna eklenebilecektir.

TS EN ISO/IEC 17065 URUN BELGELENDIRME N,

Kapsamsagin

Kapeam et vorsl 31

Stancartartrarme Seigeiendime Frogram

B el 11070 15 1 1 < 1
: A Ty T e TH A TS TR A
6 TS 67, 1566 15 BER, T8 74 T2 AT 752 15

e s el O sl Bepes e

seton e T P K P s e

elanehs: CoalH110ran A1 Toscd BOES T 15 s

aTicarE e PRO1

TS EN I1SO/IEC 17020 MUAYENE

Kapsam Segin

Kapsam Ust verss - 14131
Abgeaitasyon At Azl - Musyene!Tahvibatsiz Muayene

Kepsarniar

Kapsarmior

or 4 Kopsom st Verisi  + Katologda Okmayon Kopsom Eklo |

T cigric e
ik o Mg iiTa Ipe IS wooes iako cngeer o

B p— ) 13 T 137 s —— ATl S e 0 SR A A 9

Masyronshehatz MaseAgh 1 e naRMb e ater 13 Teissia " T caric e s 3 s

Toplsm: 7
56 (Taplom 0oye)

58



TURKAK Portal Sik Sorulan Sorular Kilavuzu

Kilavuz giincellenme tarihi: 28.01.2022

12. Secilen kapsamlar, mavi bar’a tiklanarak gortntiilenebilir. Bu alandan, secilen kapsam altinda

“Seciniz” butonu bulunan hiicreler icin “Seginiz” butonuna basilarak akredite olunan.kapsama
gore secim yapilmasi gerekmektedir.

TS EN ISO/IEC 17065 URUN BELGELENDIRME "4
S o . [r——

ooz 5 =
e “
e ® hopom e
71 ingizre Kapaamisn Gootar
Usmaniie slruna gére s Ei 25 Rt §
| <
. e, e
=
+ Lt gt G i vt e e ol i o o el - Looee
—
: Eupshecmaiedeve G e s o o G e T o coos
ine > e s T U B sy Ll
Yon Kapsam
[IESTS——————— e - S— e Sara e Gt O B g i B o008

-
1+ Ui kg G ik it e Joo0ee

[ E———

Nt
| = o b i | N
C Wuayene AL standart! $armame:
&
-
-
18 T Lutsi Musene 15 it Parcacah sy g Tl e ol b1 sretatun s e £ cecos &
-
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13. “Seginiz” butonuna basildiginda listelenen secenekler icinden akredite olunan kapsamlar secilir
ve listede yer almayan bir ekleme yapmak istenirse sayfanin en altinda yer alan ¢cubugayazilarak
Ekle butonuna basilir. Eklenmek istenen her bir satir icin bu islem tekrarlanir. Segme ve ekleme
islemleri tamamlandiktan sonra sayfadaki diger bilgiler doldurulur ve Tamam butonuna basilir.

Ekleme yapilan tim kapsamlar TURKAK tarafindan akredite edilebilirligi degerlendirilip onaylanmasinin
akabinde kapsam kataloguna eklenebilecektir.

NOT: Segme ve ekleme islemi her zaman gikmamaktadir, sadece belirli kapsamlar.igin ¢cikmaktadir.

TS EN 1SO/IEC 17065 URUN BELGELENDIRME \" 4
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14. Kapsam secimleri tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir ve 5. adim olan Basvuru
OnayI’na otomatik gecis saglanir.

TS EN ISO/IEC 17065 URUN BELGELENDIRME (\/

TORKA[

zmani aianina gors fitra |+ <1 2

ETY Y
¥

Ve Kapaam

st v bt £t (i) A o Bigas s iy sk P Kot Tork Sanagt Ot Skt o Blam PP

coom

Vo Kanzam

Goctit o oot g o i ek . = b P - _coow
5

Yo Rgpasn

B 75141 7S 142, TS 145 75428, TS 1520 DINEME. oo

voniKapaam

TS EN ISO/IEC 17020 MUAYENE a 7
TURKAR & . Kurulg Yetkisi

Uzmanlik alamina gére filtre  * £ sz 3 karakier giriniz

| 4
— Akrecitasyon AltAlani . Muayene/Tahribatsiz Muayene Kap:
[ Huayene AlDI Muayene Tiri Standart ! Sartname
[ Wty eTanioatz Muayene oot %5, otz Muayena @ 146 Rasyouran e o DENERE © Go0s &
- Musyens
13,01, Dyitsl Racyoart (DR)
1361V Katakogds oimayan muayens o ginimel
Yeni Kapsam
712« MuayensTahribateiz Muayene /Gtzle Muayens. 3 130 [ DENEME 1 QoOO0N W
Yeni Kapsam
moos \uaysneTarvibatsiz Huayens ilanyelik Pergask 13 Tahribats:z Musyene 19E_ Maryels Pargactk Muaysnesi o DENEME co0E W
+ Muayenasi
Yeni Kapsam
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15. “Tamam”a basiimasi ile acilan “Akreditasyon Sozlesmesi”nin “Elektronik imza at” butonu ile e-
imza kullanilarak imzalanmasi gerekmektedir.

TURKAK

]
A

Bagvuru Numerast:

@ soswrsion @ o & oeom L Y — @ soswnionen

AKREDITASYON S(":)ZLE§MESi

T 1R AUELT AT STANRABT RO i

16. Sonasamada “Akreditasyon Basvuru Formu”nun kontroll yapilarak “Elektronik imza at” butonu
ile e-imza kullanilarak imzalanmasi gerekmiktedir.

TURKAK B O e

Bagvuru Numarass

@ Basvuruslen & proil @ Kapzam @ irsitzsyon Sezissmesi @ Basvuru Onay

«| Tark Akreditasyon Kurumu

\ l Akreditasyon Bagvuru Fermu

17. “Yapilan basvuru anasayfanin solunda bulunan “Akreditasyon” menusiindeki “Basvuru
Listesi”nden takip edilebilir.
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4 UDKBASVURUSUNUN ONAYLANMASI SONRASI YAPILACAK

TUrREL
@.

ISLEMLER

(Basa D6n)

UDK’nin basvurusunu tamamlamasinin ardindan TURKAK basvuruyu icerik acisindan inceler
ve teknik kapsam degerlendirilmesini gerceklestirir. Basvurunun uygun bulunulmasi
durumunda TURKAK tarafindan da akreditasyon sdzlesmesi imzalanir ve UDK’ya dokiiman
yuklemeyi gergeklestirmek (izere 30 giinlik stresinin basladigina dairbildirim gonderilir.

4.1 UDK YETKILISI TARAFINDAN PORTALE DOKUMAN YUKLENMESI

(Basa Dt')n)

1. TURKAK portale kendisine tanimlanan kullanici adi ve sifreyle giris yapan UDK, giris
yaptiktan sonra sol taraftaki menlde yer:alan “Akreditasyon” kismi altinda bulunan
“Dosya Listesi”’ne giris yaparak yukaridaki sekilde de gorildigu gibi ilgili dosyanin
bulundugu satirdaki “islemler” bélimiinden “Dokiimanlar Géster”e tiklamalidir.

& akreditasyon v

Dosy: Vergi Kurulu: o Bopuru  Akeditosyon  Gegerllik  Karar Toknk  Coki
Igtemier Nomerosi  Numeras, KU Vetiis  EPosta Birin Tarhi Tarihi Tar Tarhi Serumiu  Porta
Bogwuru Listesi
. . Dene:
Dosya Listes (-] Islemler v LS §“l‘;"‘¥'( kurilusyetilisi@gmailcom Ak-ecxm.yon 26052021 01062021 01082025 01082021 Hawyir
arklal Dagkanhél
Finang » A 3 Dene: o
B Finan B semer v 2 A Yo purusyetelisi@gmalicom Rirodftasyon 0808207 Sevgi Hayr
kst Bagkanhgl

LI B Dokiimanlan Gister
Balgelandirma
itosyan 07052021 Heayr
y

by e i
bt isyetdisi@gmailcom Ak
vetklisi Bastanid

AB-
@ Kapsam Ediféril P

KYS Yoyim Saytas

() Gevrim Programi ve

i Dana

Denetimler A Kurls o syetedisi@gmallcom Akmr‘f(mwnr\ 06052021 17052021 WO52025 1705208 Henr
2 Vathliz Baskanigl

g Aktif Denctim,

Slireci

nelirrme

Bals
1 pB- KUy ysyetidlisi@gmoilcom  Abradits) 95082021 H
u ~ Karar Sireci P Yatkilial rusystiilisi@grmailcom B:I;m\?g{un apr

B Kurulus Profili
. Bedgelendime
b oy uusyetdiisi@gmailcom  Akroditasyon

05062021 Hayr
BagkaniGl

B Bagvurular

0 Araclar -
pa- Kurulug belgelendime
Vorie  Runiusyerdisi@gmalleom  Akraditasyon 05052021 Hear

Géirev Listesi Bagkanigl

unin, Hizmet
f . g A Kurulug . vo Muoyena o o
| P islemler v B Yo kunusyetiiisi@gmaileom it 27042020 07052020 0705205 07052021 Hayr
agkanigl
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2. Dahasonra UDK asagidaki ekranda, “UDK Dokiimanlar1” kisminin yanindaki “+”
isaretine basarak ilgili dokiimanlarini yiikleyebilecektir.

Torc: | - I I
A Anasayta i

& Akraditasyon v

> Bagwuru Listos

UDK Dokiimanlari  Denetim Dokimanlart

Dosya Listesi

D&kaman yakiemesine gerek olmayan alaniara buna dair bayan yiklemesinde bulununuz !

=]

+ Ganel Dakiimanliar

+ UDK Dokamaniarn

+ Yoterlilik Dencyler ve Kargilagtirma Slganler Kotim Listesi

+ 0z Degerendinme ve Denstim Raporu

Yurtdigi Foaliyetior Hokianda Bilgilendirme Formu
g ¥ El

+ Lokasyonlar ve YarGtdlen Faaliyetler

+Personel Listesi

+ Cihaz Listesi

Kapsam Editero

N
N\
3.  Asagidaki sekilde de goruldigi gibi dokUm'anlar ilgili basliklar altina yuklenir.

= UDK Dokimanlar

= Yasal Statid : Kurulusun tozel bir kisilik veya tzel bir kisiligin pargas! olduguntigésteran belgeleri (ticari sicil gazetesi, bakanlik yetkilendirmesi, kurulug kanunu vb.) ylkleyiniz. (varsa Subeler dah v

Iglemler # Dokoman Baghg Dosya Adi Dosya Agiklamasi Yaklenme Tarihi

n 1 Ticaret Sicil Gazotagi tsg.docx 02062021

= Mesleki Sorumiuluk Sigortasi : Ugincu taraflann zararann kapsayon mesleki sorumiuluk sigortasini yakleyiniz. +

iglemler # Dokaman Baghg Dosya Adi Dosya Agiklamasi Yoklenme Tarihi

n 1 Mesleki Sorumluluk Sigortasi mssdoex 02062021

+ imza Sirkdlen : Imzasirkuleriniz yukleyiniz. X
+ Hizmiet Kapsam: Laboratuvann hangi alanlarda hizmet sundugunu gasteren bilgileri ykleyinizsarekli dig tedarikgiden saglanan faaliyetler, laboratuvanin hizmet kapsaminda degildir. %
+Organizasyo§emasi ve Gérev Tanimlar : Organizasyon semanizi ve gérev tanimlarinizi ylkleyiniz. X

+ Laboratuvar Bilgi Beyan Formu : Lutfen F701103 formunu doldurunuz (jlk Akreditasyon denetimi harig) %
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4. Dokumanlarin yiiklenmesi gerceklestirildikce ilgili agiklamalar yesil renk almakta ve
yanlarinda bir tik isareti belirmektedir.

+ Yasal Stati : Kurulusun tiza! bir igik veya tizal bir kisiigin pargas: oldugunu gsteren belgeleri {ticari s

gazetesi. bakanlik yetkilendirmesi, kurulug kanunu vb) ykleyiniz. (varsa Subeler dah | 202H06-021854 v

v

+ Mosleld Sorumiluluk Sigortas:: Ugiinca tarafiann zararann kapsayan mesioki sorumiuluk sigortasini yakloyiniz.| 2

+Imza Sirkdleri:imza sirki

yakioyiniz v

+ Hizmet Kapsami : Laboratuvarin hangi aloniarda hizmet sundugunu gésteren bilgier yaidoyinizStrokl di tedarikgiden sag

et kopsaminda dogidie. v

+ Organizasyon Semasi ve Gérev Tanimian : Organizasyon semanizi ve gorev tanimianniz: yukloyiniz. v

Bilgi Boy Lotfen F70H103 forry o (i imi hari) v

+ Ana Dokimean Listesi: Laboratuvardaki tum dokumantasyonu gasteren guncel listeyi yakleyiniz(revizyon durumian ile birlikte) v

+ Kaiito Bl Kitabi : Laboratuvarin Kalito  Kitabini veya bu amagla yopdmig dokimanini yokloyiniz. v

+ Prosedurier : Laboratuvara ait TS N ISOfIEC T

tandardina gore dazenienmis, yonetim sistominin uygulanmasina yonelik tim prosedarieri yakloyiniz. v

+ Kaiito Talimatian : Loboratuvara ait TS EN ISO/IEC 17025

andardina gére dizenlenmi tam kalito ile iigill talimatian yukloyiniz. v

+ Deney Talimatiar y aboratuvann tum denoy] kalibrasyon/ numune alma faaliyotiori ilo iigili talimatianni yakeyinizigiotme igi matot kullanitmasi durumunda, gorokgolohizi belirten dokamani yakloyiniz. v

i kafibro:

+ Kullanilan Cihaziann Kalibrasyon Sertifikalan : Cihazlarin guncel kalibrasyon sertifikalanini vo kalibrasyon siisgin: kalibrasyon teknik sartn egerlondirme kaytianni vbydkleyiniz. v/

yguniugL

yrf malzomalRes it sortifikalan, toknik sartnamolor

+ Reforans Malzemo Listes! ve Sertifikali Referans Matzeme Sertifikalan : Laboratuvarn sahip oldugu tim reforans ma ol roforans malzemayi igoren listoyl yukloyini artnamolore uyguniugunu degoriendirme kayi
v

voya tadarikg]) kullanimina dair soziegme,

+ Digandan Tedarik Edilen Oran ve Hizmetier : Laboratuvann dig tedarikgi(tag tolori vbyGkioyinz v
+Numune Alma Plani ve Kayitian : Laboratuvarin kullandii numune alma plant motadiu(yantomi) il iigil dokiimantan ylkloyiniz. v

+ Gogerli Kilma ve Oiglm Bolirsiziigi Kayrtian : Standart oimayan/igletme igi mototiann gegorli kima (validasyon) kayitianni ve oicam blirsiligi raporiann: yakoyiniz.

+ Dogrulama ve Olgam Bolirsizii Kayrtiar: St

metotiann dogrulama (verifikasyon) kayitianni ve 8igam belirsiziigi raporianni ykleyiniz. v

k donayi / laboratuvariar arast kargilagirma raporianni ve bigilerini(igboratuyoRlsmarast yak

04'0 gore uygun olmayan sonuglar igin yopilan kok sobep analizi ve gorgoklogtirilon faaliyotiori yakioyiniz. Aynca

+ Yoterlilik Doneyi/LAK Raporian ve Dizeltici Faallyet Kayition : Katilm sagian
Yoterilik Denayleri ve Kargiagtima Oigarmiori Katilm Listes bolaman doidu

A VaMARKASINiN TURKAK Tarafindan Akrodite Edilmis Kurulugiarca Kullamimasina

noy Raporian vo Kalibrasyon Sertifikalanna figkin Rohbor” vo R10.06 TURKAK AKRE

Omegi: R2018

018 7! in §artiarina uygun olarok okigturuimug Dony Raporu |
por Gmekierin y

+Danoy Raporu/Kaiibrasyon Sortifk
siiNumr

Kalibrasyon Sertifik ne Alme

yiniz
+ Risk ve Firsatiora Yonelik Faaliyetior : Risk vo firsatiaria igili dokamonian ve kayrian yokioyiniz. v

+ g Tetkik Kayrtian : Sistomnin tamamina yonelik yopran ig totkik kaytianni yakleyiniz. v

+ Yonetimin Gozden Gogirmosi :Sistormin tamamina yonalik yapiian yonotimin gozde nasi kayitiann ydkioyiniz. v

+ Yurtdig: Foaliyetier : TURKAX Sinir Ote:

Akreditasyon Kurallon(R1010) reh elirtilon tanimiara uygun olarak dolduruimus Yurtdg FByoties Hokknda Bilgile

/

5. Tum dokimanlarin yiklemesi ta landiktan sonra asagidaki sekilde de gorildugi
gibi “Yeterlilik Deneyleri ve Karsilagtirma Olciimleri Katiim Listesi”nin yanindaki “+”
isaretine tiklanir ve “Online Formu Doldurmak igin Tiklayiniz” bélimiine girilir.

+ Genel Dokumanlar

+ UDK Dokumanlari

Yeterlilk Deneyleri ve Kargilagtrma Olgamleri Katilim Listest{Bu bs limde katimis oldugunuz ve katiimay! planladiginiz yaterilk deneyleri ve karsilastirma sletmlerin ait bilgileri giriniz.

iglemier # Dokaman Basligi Dosya Adi Dosya Agikiamasi Yaklenme Tarihi

n 1 YT LAK katiim listesi YT LAK katiim listesidoex 08.06:2021
™~ —

©Online Formu Doldurmak igin Tiklayiniz.

+ Oz Degerlengiime ve Def@tim Raporu
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6. Ardindan, asagidaki gorseldeki form gelecektir, buradaki “+” isaretine tiklanarak ilgili
béliimler doldurulur. ilk satir doldurulduktan sonra her bir yeni satir i¢in “+”ya
tiklanarak online form doldurulmus olur. Belli periyotlarla sag alt tarafta bulunan
“Kaydet” butonuna tiklanarak veri kaybinin 6nlenmesi garanti altina alinabilir. Tim

satirlarin girisi yapildiktan sonra “Kaydet” butonuna tiklanarak form nihaiolarak
kaydedilmis olur.

BIPDF o aktar

Merkez | Sube [ Lokasyon
Merkez v
YETERLILIK DENEYLERI ve KARSILASTIRMA OLGUMLERI KATILIM LISTESI
Proficiency Testing and. 'y Comparisions n Plan and List of i foncy Testing And Interlaboratory Comparision Results
Laboratuvann Adi: Fira AS. Dosx’a Numarasi : AB T
Laboratory Neme: File Number:
Kapsama iligkin bilgiler Plan Gergeklegme Durumu
iatriks/Numune Sl
Standart Kalibre edilen %%‘r?‘nltreﬂ 48 aylik zaman ‘(" 'kla":glf"BF
veya cihaz [ Oletm Blcam Araiid! Akreditasyon dilimiigerisinde  Planlanan VT[LAK Programi YT/LAK Katilmer sonug (z NGS Denetim
Alt alan blyUkiGgu cU g Kapsamina Katilim sikhdy Katilim Tarihi rog Katiime! skoruEn " Ekibi
Sira - Metot Maitrix / Sample veya Noktasi Girig Tarihi Frequency of Estimated Katiimyarihi S Sunan odu Saysal degeri Explanations Uyesi /
o e Bigs Matrix/ Sampl Maasure 5 Tarihl g 'F oy of s Participation  BIILC Kodi o Nurnbor of (Examplo: Jyesl)
Standard  Quantity/ rorameter DateofScope  within 48 Date date Aravider  cogy Participants—— goZi Corrective Momber
hsmmenter R manths period Pambor)

)
) 3

e

7. Yukardaki sekilde 1 satir doldurularak kaydedilmis 6rnek bir online form
gorilmektedir. islem tamamlandiktan !onra sag Ust kisimda bulunan “x” isaretine
tiklanarak online formdan glkllat@.r\

Merkez [ Sube [ Lokasyon

Merkez

LASTRMA OLGUMLER] KATILM LISTESI
boratary Comparisions Participation Plan and L

Laboratuvann Adi : Firat
Laboratory Name:
Kapsama iigkin bilgiler Pion Gergeldegme Durumu
Matriks{Nurniine [Kalibte
et | s Vifackatim  programi
sra  ARdan g Tarini Sy
no Sub n
e w00 " z 188 E
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8.  Bu béliime ayrica asagidaki resimde de goriildiigi gibi bir YT-LAK listesi (ilgili TURKAK
formunun doldurulmus hali) eklenmelidir.

= Yeterlilik Deneyleri ve Karsilastirma Olgtmleri Katilim Listesi

Yeterlilik Deneyleri ve Kargilagtirma Olgimleri Katiim Listesi : Bu bslumde katilimis oldugunuz ve katiimay: planladiginiz yeterlilik deneyleri ve kargilastirma élctimierine citbilgileri giriniz.

iglemler # Dokaman Baghg Dosya Adi Dosya Agiklamasi Yiklenme Tarihi
u 1 YT LAK katiim listesi YT LAK katiim listesidocx 08.06.2021
L} -

Online Formu Doldurmak igin Tiklayiniz

(
\

9. Sonraki asamada, “Oz Degerlendirme ve Dene't??h Raporu” online olarak doldurulur.
Asagidaki goreselde de goruldigi gibi mavi renkle yazil “Kurulus tarafindan
doldurulacaktir.” kisimlarinin UDK tarafindan doldurulmasi ve ardindan sag alt kisimda
bulunan “Kaydet” butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

A

TURKAK Markasi ve/veya ILAC MRAJIAF MLA markasinin kullaniminin uygunlugu v

) 2
—>

B I

(=

&

iii
*
>

Yy

° ——>
Kaydet
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10. “Oz Degerlendirme ve Denetim Raporu” online olarak doldurulduktan sonra asagidaki
gorselde de goriildiigi gibi ilgili TURKAK formunun doldurulmus hali bu alana ayrica

6z Degerlendirme ve Denetim Raporu: Kimin/kimlerin doldurdugunu ve ne zaman dolduruldugu agiklama kisminda rek, tim alanlar igin ilgili formu doldurunuz (Kalite, Mikrobiyoloji, Kimyasal, Fiziksel Alon, Kutle, Kuvet vb.)
iglerler # Dokiiman Bagligi Dosya Adi Dosya Agiklamds! Yaklenme Tarihi
n ! G2 Degerlendirme ve Denetim Raporu 2 Degerlendirme ve Denetim Raporudock 08.06.2021

‘Online Formu Doldurmak igin Tikiayinz

11. “Yurtdisi Faaliyetler Hakkinda Bilgilendirme Formu” online.olarak doldurulur.

12. Ardindan, asagidaki gorselde de goruldigiigibi:UDK'nin personel listesi bu kisma
yluklenir ve “Personel Listesi ve Yetkilendirme-Matrisi” kismindaki “Ekle” butonuna
tiklanarak ilgili personel bilgileri doldurulur:

— Parsonel Listesi

isternier # Dokuman Basligi D Dosya Agilamast Yaklenme Tarihi

n 1 pe 08062021
™~
Persol o Yetkilendirme Matrisi : Bu bolurficle persnelinize(tlim personel) ait istenen bilgileri giriniz ve y ildigi kapsamia(sadece kapsamda i kisiler) eslegtiriniz.
B Ve  Boogascor  lgacko  @abonndr
TCKimik  Ad Tarmn Zamanli mi/ Yan q juniuk D i i Toplam i Ise Girig ve Ciki Bulundugu islem
ielomier  # No Soyad o Zamaniimi? Mesiek  orihj gya%ey\'mi plam’ 2y Ve es Lnkusyog' Agidamalar gy Durum

13. Asagidaki gibi bir ekran gelecektir. Birden fazla personel eklemek igin tekrar “Ekle”
butonuna tiklanarak ekleme yapilabilir; UDK, tim personellerini bu sekilde ekler.

| o Yews Gocktor @ gobionic @ Sinanlriostor

T.C. Kimik ad Dogum Tam Zamaniimi/ Yan Yetkilendirme uniuk Degerlendirme Alanindaki ise Girig ve Gk Bulundu -
. ST # No Soyad B Zamanh mi? Meslek Tarkhi %glnmwgn?agnew'mi ool Ml Lnknsynr?u Agildamalar  iglem Tarihi  Durum
| e i} n 1 |mumnnu personel  Gove L 01032016 15 il gé?;g?‘ﬁ'mv“m “Frat’ AS. oos20z AKtf
Toplam:1
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14. Daha sonra eklenen personeller ile UDK’nin basvuruda bulundugu kapsamlarin
birbiriyle eslestirilmesi yapilir. Bunun igin, yukaridaki sekilde kirmizi ok ile gosterilen
yere her bir ilgili personel igin tiklanarak kurulusun basvuruda bulundugu kapsamlardan

ilgili olanlar segilir ve eslestirme yapilmis olur. Bir kapsam, birden fazla personel ile
eslestirilebilir.

15. Asagidaki sekilde de goruldigi gibi UDK’'nin cihaz listesi bu kismayiklenir ve “Cihaz

Listesi ve Kapsam Eslestirme Matrisi” kismindaki “Ekle” butonuna tiklanarak ilgili cihaz
bilgileri doldurulur.

= Cihaz Listesi

[ akreditasyon kapsamindaki facliyetlerde cihaz kullanimamaktadir.

iglernier # Dokiman Bagl! Dosya Adi Dosya Agilamasi Yakenme Tarini

n 1 cihaz listesi cihaz listesidoex

08.06.2021

CihazlLi Kapsam Eglegtirme Matrisi : Bu bélamde cihazlanniza ait istenen bilgiler giriniz ve kullaniidign kapsamld@glestiriniz
Dogn ile ilgili olan temel cihazlann bilgisini giriniz Omek: Atomik Absorpsiyon Spektroskopisi (AAS), Gaz krematografisi (GC), Yuksek basingh sivi kromatografisi (HPLC), Endluktif eslesmis plazma spektrometrisi (ICF) vb.

Boe Tore Brogoamr  keooor @ gononeor

iglomler # UDK Cihaz Kodu Seri Numaras: Cihaz Adi Marka Model Bulundugu Lokasyon Agilamalar Iglom Tarihi

16. Daha sonra, asagidaki gibi bir ekran gelecektir. Birden fazla cihaz eklemek icin tekrar

“Ekle” butonuna tiklanarak ekleme yapilabilir; UDK, tim ilgili cihazlarini bu sekilde
ekler.

Cihaz Listed

Kapsam Eglestirme Matrisi: Bu bolumdgicihazliarniza ait istenen bilgileri giriniz ve kullanilcigi kapsamia eslestiriniz

Dogrudan gz ile ilgii olan temel cihazlarn bilgisinigiriniz. Ornek: Atomik Absorpsiyon Spektroskopisi (AAS), Gaz krematografisi (GC), Yuksek basingl sivi kromategrafisi (HPLC), Endiiktif eslesmis plazma spektrometrisi (ICP) vb.

| TR S

[Y——

Igeckiar % sablonindir

# UDK Cihaz Kodu Seri Numarasi Cihaz Adi Marka Model Bulundugu Lokasyon Agiklamalar glern Tarihi

[+
n 4 n 1 aaa bbb cce ddd coe Frat A%

Toplam:1

0806.202118:25

Dokiimanlan incelemeye génder Kapsam Editéra
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17. Eklenen cihazlar ile UDK’nin basvuruda bulundugu kapsamlarin birbiriyle eslestirilmesi
yapilir. Bunun igin, yukaridaki sekilde kirmizi ok ile gosterilen yere her bir ilgili cihaz igin
tiklanarak kurulusun basvuruda bulundugu kapsamlardan ilgili olanlar segilir ve
eslestirme yapilir. Bir kapsam, birden fazla cihaz ile eslestirilebilir.

18. Son olarak asagidaki sekilde goruldiigi gibi “Taslak Olarak Kaydet” butenuna tiklanir.
Sonrasinda tekrar bu sayfaya giris yapilarak “Dokiimanlari incelemeye.gonder”
butonuna tiklanir.

Akreditasyon Dosyasi:AB-l =T

Bookimaniar @ kopsamdtors O Gevrim ProgramivaDanctimier | S Aktf DenetimSireci  / KorarSireci & DovvayaPersonel Atoma [ funulugProfi Bl Bopuror @ Amglr @ Gorov Ltesi B

UDK Dokiimanlari  Denetim Dokimanlari
Dékaman ylklemesine gerek olmayan alanlara buna dair beyan yiklemesinde bulununuz !
+ Genel Dokiimanlar
+ UDK Dokiimanlan
+ veterliik Deneyleri ve Kargilogtirma Olgtimleri Katiim Listes
+ 0z Degerlendirme ve Denetim Raporu
+ Yurtchisi Faaliyetler Hakkinda Bilgilendirme Formu
+ Lokasyonlar ve Yaritalen Faaliystler

+ Personel Listesi

+ Cihaz Listesi 1 1

L T ———

4.2 PROFIL VE RiSK'DEGERLENDIRME

(Basa Dén)

Profil ve Risk'Degerlendirme formu her denetimden énce mutlaka doldurulmalidir! ilk
akreditasyon denetimlerinden 6nce de ilgili form doldurulmali, sorular UD(Uygulanabilir
Degil) olarak isaretlenmelidir.
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1. Sol tarafta yer alan “Akreditasyon” boliimi altinda “Dosya Listesi” secilerek ilgili dosya
bulunur. “islemler” butonuna tiklanir.

LU= © L
A rnasayta Akreditosyon Dosyas) ]
e TWhte  [Beogoakar

o Akreditosyon v Q ) )
Iglernier # Dosya Numarast Vergi Numarasi Kurulug

+ Bagvuru Listes
- | islemler ™ L B soratvarlar
B Finans > - | islemler v 2 7B Kimya AS.
AN |
2. “Cevrim programi ve denetimler” secilir. \

N\

“ s
TURKAIS
o .

A Anasayfa Akrodi D 9

reditasyon Dosyas) .HJe Yﬁtm bl:ll;uﬂhnr

5 Akreditnsyon v y
& v Islemier # Dosya Nurmarasi
-
AB- TL

+  Bagwuru Listasi
igle w 1
+  Dosya Listesi B I,Icmler l
1
B Finans > - | islemler ¢ =

B eos > B DekimanlanGaster

. n @ ¥apsam Editero M
* Raporlar

vrim Programi ve
tim ler

E

= nDiger » i
~ é[lﬁgcl?enetlm
ﬂ ' Karar Streci AB-
P Kurulug Profili
( n B Basvurular AB-
B Araclar
) n & Gorev Listesi AB-
- | islemler ™ a AB-
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3. Agllan sayfada ilgili denetim altinda yer alan islemler butonuna tiklanarak “Profil ve Risk
Degerlendirme” segilir.

Cevrim seginiz Merkez/Sube/Lokasyon

1.Cevrim v Morkez kv Kapsam Gavrim Tablosu Lokasyon Cevrim Tablosu

lik Akreditasyo

& iglemler v

SRR

dp Lidari Diizenle
Ekip Lideri B Diizen
BD. Gézlemcisi . Denetim Plan
#  Uzmanlik Alanlan {= Denetim Stirsci
1SO/IEC 17025 Madde 4, 5,61, 62,6.6,71,78,79,710.8 [ Dokiimaniar >

1 vYoglayeiarffizksel Analider € Profilve Risk Dager

(
4. Acilan sayfada “ekle” butonuna tiklanarak ilgi'{&\rma ulasilir.

Biockimonir @ opromeditoet O Gowim Progromeve Donctimier 15 Akt DonstimSiros  Korar Siroci

2 Akreditasyon Genel Bilgiler

UDK Ad: AS
Sorumiunun Ade Kurulug Yotkilisi
Akreditasyon Dosya No: AB T
Akreditasyon Gegeriilik Tarihi:

Revizyon Tarihi Nex

RCC B Tae Browaor  Sissonde
I

Islernisr # Ad Tarih

<« <l > e~
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5. Gelen form doldurularak “tamam” butonuna basilir ve kaydedilir.

“Akredite Olunan Kapsamda Geetigimiz Yil icerisinde Talepte Bulunan Masteri Sayisi

Akredite Olunan Kapsamda Deney/Kalibrasyon/Numune Alma/fTibbi Deney Faaliyeti, Yeterlilik Testi Programi ve/veya Referans Malzeme Uretimi Gergeklostiren Personel Sayisi
“Gegtigimiz Vil Gergeklestirilen Ig Tetkik Tarihi ve Tespit Edilen Bulgu Sayisi

*Gegirmig Oldugunuz Son TURKAK Denatiminde Tespit Edilen Géziem Sayisi/

Akredite Olunan Kapsam Cercevesinde Son 4 il Uretilen Deney RaporufKalibrasyon Sertifikas/ Numune Alma islem Sayisif Yeterlilik Testi Sayisi/ Uretilen Referans Malzeme Sayisi

=
(Basa D(')'n) o

Not:

e  Portal Gizerinde yasamis oldugunuz yazilim veya sistem kaynakl problemler igin onlinebasvuru@turkak.org.tr
adresine mail atabilirsiniz.
e  Siireg ile ilgili konular igin dosya sorumlunuz ile iletisime gegebilirsiniz.
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