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Egitim Kayit Kilavuzu



Turk Akreditasyon Kurumu (TURKAK) ASIST Portali (izerinden yapacaginiz egitim basvurularinda

gerekli kayit islemlerini tamamlamaniz 6nem arz etmektedir. Bu kilavuzda egitim katilimcilarinin

yapmalari gereken kayit islemleri ve egitim basvuru strecleri detayl bir sekilde anlatilmaktadir.

S6z konusu adimlari takip edip gerekli bilgi girislerini eksiksiz olarak tamamlamaniz sonrasinda

hesap kaydiniz olusturulacak, hesabinizi aktif etmeniz akabinde ise egitim basvurunuzu

tamamlayabileceksiniz. Bu siirecte tarafinizdan yapilacak olan bilgi girisleri ve beyanlar konusunda

TURKAK tarafindan herhangi bir sorumluluk kabul edilmemekte olup tiim sorumluluk hesap sahibi

kullanicilara aittir.

Kayit isleminin yapilabilmesi igin ilk olarak web
tarayicinizdan (Microsoft Edge, Google Chrome ve
Mozilla vb.) “https://asist.turkak.org.tr/tr/login”

adresine giris yapiniz.

Girmis oldugunuz web sayfasinda karsiniza c¢ikacak
olan alandan “Hesap Olustur” kismina tiklayiniz,
onceden hesap olusturmus olan kullanicilar mevcut e -
posta adresi ve belirlemis olduklari parola ile sisteme

giris saglayabilirler.

ASIS®

akreditasyon siirec isletim sistemi

Girig Yap

[ Beni Hatirla Sifremi Unuttum

Language v

“Hesap Olustur” kismina tikladiktan
sonra karsiniza ¢ikan sayfada yer alan
ad, soyad, T.C. kimlik numarasi,
dogum tarihi, unvan, e-posta, parola,
cinsiyet ve telefon bilgilerinizi
eksiksiz olarak doldurunuz. Hesap

tird  kisminda “Bireysel Hesap”

secenegini seginiz. Diger hesap

tlrlerini secmeniz halinde egitimlere

basvuru yapamayacaksiniz.
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Gerekli girisleri tamamladiktan sonra sayfanin alt kisminda yer alan “Verdigim bilgilerin dogru

oldugunu aksi takdirde hakkimda gereken islemlerin yapilmasini kabul ederim.” ibaresinin yaninda

yer alan kutucugu isaretleyin.

Hesap olusturmak icin gerekli bilgilerin doldurulmasi sonrasinda verdiginiz mail adresine sistemden

otomatik olarak “Dogrulama Maili” génderilecek olup hesabinizi dogrulamaniz istenecektir.

@lislem Tamamlandi

l Uyelik Formunu Doldurun
i gorekl bigder dok

Mail hesabiniza génderilen dogrulama mailinde yer alan linke tiklayarak hesabinizi dogrulayiniz.

Dogrulama isleminin tamamlanmasindan sonra “https://asist.turkak.org.tr/tr/login” web

sayfasindaki ilgili alanlara mail adresinizi ve belirlediginiz parolayl girerek hesabiniza giris

saglayabilirsiniz.
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Bireysel hesabinizi olusturduktan sonra egitim kaydi yapmak icin internet

sayfasinin sol kisminda yer alan “Egitim” sekmesine geliniz ve asagl dogru

acilan egitim mentsinden “Egitim Basvurusu” bashgina tiklayiniz.

Acilan sayfada TURKAK yillik etkinlik plani kapsaminda diizenlenen genel

katihma acik egitimleri (yerinde ve/veya ¢evrim ici) géreceksiniz. Basvuru

yapmak istediginiz egitimde bos kontenjan bulunmasi durumunda ilk

kisminda yer alan “Egitime Basvur” simgesine basiniz. Kontenjan durumu

“Dolu” goziiken egitimlere basvuru yapmazsiniz.

iglemler # Egitim Numarasi Egitim

Egitime Bagvur

Egitime Bagvur

Egitime Bagvur

Egitime Bagvur

Egitime Bagvur

Egitime Bagvu

Egitime Bagvur

Egitime Bagvur

Egitime Bagvur

Egitime Bagvur

Egitime Bagvur

2

3.

KD-20241227-3462

KD-20241227-3463

KD-20241227-3464

KD-20241227-3465

KD-20241227-3471

KD-20241227-3472

KD-20241227-3473

KD-20241227-3474

KD-20241227-3475

KD-20241227-3476

KD-20241227-3477

KD-20241227-3479

KD-20241227-3481

KD-20241227-3478

KD-20241227-3482

KD-20241227-3480

KD-20241227-3483

ISO/IEC 17029 Egitimi

TS IS0 22003-1:2022 EGitimi

TS EN ISO/IEC 17025 : 2017 Standard) Egitimi

TS EN ISO/IEC 170252017 € at I Denetgi EGitimi

TS IS0 50003 Egitimi

Metotlann Dogrulanmasi ve Gegesli Kilinmasi (Validasyon) Egitimi

Bliimlerin izlenebilirlgi ve Gigtim Belirsiziigi (Deney Laboratuvarlan Igin) Egitimi

TS EM ISO/IEC 17043:2023 Standart Egitimi

TS EN ISO/IEC 17024 Standard) Egitimi

Iyl Laboratuvar Uygulamalan (iLU) E4itimi

TS EN IS0 15189:2023 Standart Egitimi

TS EN ISO/IEC 17020 Standard) Egitimi

TS EN ISO/IEC 17025 : 2017 Standard: Egitimi

TS EN ISO/IEC 17021 - 1 Standart Egitimi

TS EN ISO/IEC 17025:2017' e ait Ig Denetgi Egitimi

IAF MD 22 ve ISO/IEC 17021-10 Egitimi (Uygulamali)

TS EN ISO/IEC 17025 : 2017 Standard: Egitimi

Baglangi; Tarihi

05.02.2025

07.02.2025

10.02.2025

13.02.2025

14.02.2025

17.02.2025

19.02.2025

24022025

26.02.2025

07.042025

00.04.2025

14.04.2025

14.04.2025

16.04.2025

17.04.2025

18.04.2025

12.05.2025

Eitim Yeri

TURKAK Efjitim Salonu

TORKAX Egitim Salonu

TURKAK Egitim Salonu

TURKAK Egitim Salonu

TURKAK Egitim Salonu

TURKAK Egitim Salonu

TURKAK Egjitim Salonu

TURKAK Egjitim Salonu

TURKAK Efjitim Salonu

TURKAK Efjitim Salonu

TURKAK Efitim Salonu

TURKAK Egitim Salonu

Uzaktan Egitim Modili

TURKAK Egitim Salonu

Uzaktan Egitim Modiil

TURKAK Egjitim Salonu

Uzaktan Egitim Modild

= Egitim

Editirn Bagvurusu

Egitim Konular

2 72004

1 36004
3 108004
1 3600 ¢
1 36004
2 72004
7 72000
a 7200¢
2 72004
2 72004
a 108004
2 72004
3 10800 ¢
2 72004
1 3600
1 36004
3 10800 ¢

30

30
30
30
30
30
30
30
30
30
30
30
30
30
30
30

30

Acilan sayfada katilimci bilgilerini kontrol ediniz ve Ust kissmda yer alan “Fatura Bilgileri” kismina

gecis yapiniz. Fatura tlrlinlzia “Bireysel” veya “Kurumsal” secerek gerekli alanlari doldurunuz.

Kurumsal fatura secenegini isaretlemeniz durumunda sadece “Kurulus Vergi Numarasi”’ni yazip

“ARA” butonuna basmaniz halinde kurulus bilgileri otomatik olarak islenecektir.

Gerekli girisleri yaptiktan sonra sayfanin alt kisminda yer alan “Odeme” butonuna basiniz ve kredi

karti ile 6demenizi gercgeklestiriniz.

Odemeyi gerceklestirdikten sonra kesin kaydiniz sistem tarafindan islenecek olup tarafiniza egitim

bilgilerini iceren sistem maili gdonderilecektir.
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DiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

Sistem tarafindan istenilen(zorunlu) bilgileri eksiksiz olarak doldurmaya 6zen gosteriniz.
Sisteme kayit yapacaginiz mail adresi, size ait TURKAK siireclerinde kullanilacagindan ve
sonradan degisiklik yapilamayacagindan mail adresinizin dogrulugundan emin olunuz.

Cevrim ici (online) Egitimler saat 10:00’da baslayacak olup egitim acilisi icin 09:45’te
katiimcilarin kendilerine génderilen link Uzerinden Uzaktan Egitim Odasina baglanmasi
gerekmektedir. Yerinde egitim olmasi durumunda egitim baslangi¢ saati ayni olup katilimcilarin
egitim baslamadan 6nce TURKAK tarafindan belirlenen egitim yerinde olmasi gerekmektedir.
Egitimler olagandisi bir durum olmamasi halinde saat 17:00’da tamamlanmaktadir.

“Egitim yeri (yerinde editimler icin)” ve/veya “egitim baglanti linki (¢cevrim ici egitimler icin)” bilgisi
kesin kayit yaptirmaniz sonrasinda sistemde kayith e-posta adresinize gonderilecektir.
Cevrim igi (online) Egitim icin kamera ve ses 6zellikli bir bilgisayar ile minimum 10 mbps hizinda
internet baglantisi gerekmektedir. Bireysel baglantilarinizdan kaynakh sorunlar olusmasi
durumunda TURKAK herhangi bir sorumluluk kabul etmemektedir.

Egitim uygulamasi sirasinda katilimci, egitim gizliliginin saglanmasi ile ilgili gerekli tedbirleri
almakla yukidmladdar.

Egitim sonunda diizenlenecek sertifikalarda TURKAK Kurumsal Hizmet Portalinda yer alan
bilgileriniz kullanilacagindan bilgilerinizin eksiksiz olmasi dnemlidir. Egitim sertifikalari egitim
sonrasinda elektronik imzali olarak kayith mail adresinize sistem tarafindan génderilecektir.

Herhangi bir sorun yasamaniz halinde litfen e-posta ve telefon numaralari Uzerinden
Denetci/Teknik Uzman ve Egitim Midirlugi ile irtibata geginiz. irtibat bilgileri “eim@turkak.org.tr”
ve “0 312 410 82 00” nolu telefondan dahili “275” veya “320”dir.
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TURKAK Egitim Siirecinde Uyulmasi Gereken Kurallar

Yerinde ve Cevrim i¢i (online) Egitimler ile ilgili ortak hususlar

e Katihmcilarin egitim stiresi boyunca egitime bilfiil katilmalari gerekmektedir.

o 2 ve 3 gunluk egitimlerde 0,5 gin ve Uzeri katihm gergeklestirmeyen
katilimcilara egitim katilim sertifikasi dizenlenmeyecek olup &édedikleri
para kendilerine iade edilmeyecek ve egitim erteleme talebi de kabul
edilmeyecektir.

o 1 glnlik egitimlerde katimcilarin egitimin tamamina katilmasi gerekmekte
olup, bu sarta uygun katilm saglamayanlara katiim sertifikasi
duzenlenmeyecek olup 6dedikleri para kendilerine iade edilmeyecek ve
egitim erteleme talebi de kabul edilmeyecektir.

e  Katiimci sayisinin 15’den az olmasi durumunda TURKAK ilgili egitimi iptal edebilir.
Egitimin iptal edilmesi durumunda katilimcilara sistem Uzerinden egitim
basvurusunda bulunduklari e-posta adresine bilgi iletilir ve Ucret iade sureci
baslatiir. Katiimcinin egitime iliskin tim bilgilendirmeleri takip etmesi kendi
sorumlulugundadir.

e Katilmci, en az 3 is guni énceden mucbir bir sebep belirtmek suretiyle egitim Ucreti
iadesini veya ileri tarihteki bir egitime katilma talebini (uygun kontenjan olmasi
durumunda) asist.turkak.org.tr adresine giris yaparak egitimlerim bashgindaki
“Islemler” meniisiinden gergeklestirmelidir. 3 is giinli 6nceden yapiimayan talepler
sistem Uzerinden gerceklestirilemeyecek olup, bu durumda katilimci Ucret iadesi
veya egitim erteleme talebinde bulunamayacaktir.

e Egitim siresi boyunca egitime katilan ve sinavlarda basarili olan adaylara e-imzali
egitim katilim sertifikasi diizenlenecek olup, katiimcilar TURKAK portali {izerinden
ilgili sertifikalara erigebilecektir. TURKAK tarafindan ayrica basili bir sertifika
diizenlenmeyecektir.

e  Egitim basvurusunda bulunan katilimcilarin yerine baska biri ilgili egitime katilamaz.
Cevrim ici egitimlerde boyle bir durum tespit edildijinde s6z konusu kisi/kigiler egitim
odasindan c¢ikartilr.

e Egitimler boyunca vyapilacak olan degerlendirme ve/veya sinavlara katihm
zorunludur. Sinavlardan basarili olamayan katilimcilara sertifika verilmeyebilir.

Yerinde Egitimler ile ilgili hususlar
e TURKAK, egitimin gergeklestirilecegi yer bilgisini (Otel, Kurum Egitim Salonu, vb.)
katihmcilara e-posta ile sistem Uzerinden bildirir. Egitimin gergeklestirilecegi yere
ulasim, gerek goruliiyorsa konaklama vb. masraflar katilimciya aittir.
e Katihmclilar, iptal edilen egitime iliskin gerceklestirdikleri ulasim, konaklama vb.
masraflarini TURKAK tan talep edemez.

Cevrim ici (online) Egitimler ile ilgili hususlar

Katiimcilar, TURKAK Portal bireysel hesaplarinda kullandiklari ad, soyadi ve e-posta
adreslerini kullanarak ¢evrim i¢i egitim uygulamasina giris yapmahdir.

Katilimcilar, kamera ve mikrofonu ¢alisan bir bilgisayar ile internet alt yapisi cevrim ici egitime
uygun olan bir mekanda egitime katiimalidir.

Katilimcilar, egitim suresi boyunca (aralar hari¢) kameralarini acik tutmalidir. Egitim siresi
boyunca kamerasi kapali oldugu tespit edilen katilimcilar gerektigi durumda egitimden
cikarilacak ve tekrar dahil edilmeyecek olup adlarina sertifika da diizenlenmeyecek olup
Odedikleri para kendilerine iade edilmeyecek ve egitim erteleme talebi de kabul
edilmeyecektir.

Katilimcilar, kendilerine gdénderilen baglanti linklerini bagkalari ile paylagsmamalidir.
Katilimcilar, bireysel olarak bagvurduklari egitimleri bireysel olarak takip etmelidir.

KVKK Uyari Metni

TURKAK tarafindan diizenlenen egitim ile ilgili bilgilerin temini igin hazirlanmigtir. Sistemde
yer alan egitimin muhatabi kullanici olarak sisteme giris yapan katilimcidir. Katilimcinin, kayit
esnasinda TURKAK e-portalinde veya TURKAK'In diger elektronik uygulamalarinda kendi
bireysel hesabi ile gerceklestirecedi tim islemler ve onaylar katilimci agisindan baglayicidir.
Katihmci yaptidi islem ve onaylardan kaynaklanacak her tirli sorumlulugu Ustlenecektir.
Egitimlerde yer alan tim bilgiler, tablolar, yorum ve tavsiyeler kullanici olarak sisteme giris
yapan katimciyi bilgilendirmek amaciyla hazirlanmistir. Sistemde yer alan dokimanlarin,
uzaktan egitimler ve videolarda yer alan bilgiye, yetkisiz erisim ve ifsa; cezai ve hukuki
takibata neden olacaktir. Egitim dokimanlar ve videolari (Uzaktan egitimler dahil),
TURKAK'In yazili izni olmaksizin kismen veya tamamen kopya edilemez, dagitilamaz,
kiralanamaz, ¢ogaltilamaz, degistirilemez ve ticari amagcla kullanilamaz veya kullandirilamaz.
Egitim dokimanlar ve videolarinin (Uzaktan egitimler dahil) tamami veya bir bolimi
herhangi bir elektronik ortamda kopyalanamaz, saklanamaz ve e-posta ile paylasilamaz.
Egitim dokumanlarinda ve uzaktan egitim sunumlarinda erisilecek kisisel veriler Uzerinde
hukuka aykiri islemler yapilmasi halinde 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve
5237 sayili Turk Ceza Kanunu'nun ilgili hiikimleri geregince islem yapilabilir. Egitime
katilacak olan ve TURKAK Kurumsal Hizmet Portali lizerinden kayit yapan kisiler bahsedilen
kosullar sinirh olmamak sartiyla tim maksat ve halin icabi ile kabul etmis sayilacaktir.
Katilimcilardan elde edilen bilgiler TURKAK Kurumsal Hizmet Portali veri tabaninda
saklanmakta olup hukuki durumlar haricinde herhangi bir tarafla paylasilmamaktadir. Egitim
katilimcisi, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Hakkinda Kanun nezdinde yer alan
hikimleri kabul eder ve yukarida sayilan islemleri bu ¢cergevede yurutir.




